“Asegutirese de consultar la version vigente de este formato en http://sig.unad.edu.co”

CcODIGO:
- FORMATO DE FORMULACION DEL PROGRAMAS DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD F-5-6-69
| |I J EN EL TRABAJO _

Universidad Nacional VERSION:
ACREDITADA | PROCEDIMIENTO RELACIONADO: GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO |7 0-14-11-2023

~ EN ALTA CALIDAD L PAGINAS:

INSTITUCIONAL .

Pagina 1 de 29

UNAD © 2023

Programa de Gestion de Riesgo Quimico

1. Justificacion

Dentro de la identificacion de los factores de riesgo presentes en la universidad, se establece la exposicion ocupacional a
agentes quimicos, donde se establece la probabilidad de generar afectaciones, en salud, seguridad y al medio ambiente,
por cuanto el SG-SST considera relevante definir e implementar un programa para la gestion del riesgo quimico

2. Objetivo General

Controlar el riesgo quimico en cada una de las etapas del ciclo de vida de las sustancias quimicas a través del establecimiento de
lineamientos y estandares de adquisicion, inventario, almacenamiento, manejo, transporte y disposicion final de las sustancias
utilizadas en la Universidad Nacional Abierta y a Distancia - UNAD, dando cumplimiento a la normativa aplicable en materia, para la
conservacion del medio ambiente y la salud de la plataforma humana Unadista.

3. Objetivos Especificos

= Gestionar el cumplimiento de la normativa colombiana para el uso de sustancias quimicas

= |dentificar todos los productos quimicos almacenados en cada uno de los fractales de la Universidad Nacional Abierta y
a Distancia - UNAD.

= Prevenir los accidentes y enfermedades laborales, asociadas a las practicas de manipulacion y almacenamiento de
sustancias quimicas.

= Capacitar a la plataforma humana Unadista expuesto a agentes quimicos.

4. Alcance

Este documento es aplicable a todas las areas de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia - UNAD vy dirigido a toda la
plataforma Unadista a nivel nacional, donde son desarrolladas actividades que impliquen el almacenamiento y manejo de
sustancias quimicas, en donde el personal interactua de forma directa e indirecta con sustancias quimicas, independiente
a su tipo de vinculo laboral, con la entidad.
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5. Meta

= Mantener 0% de accidentes y enfermedades laborales derivadas de la exposicidn a agentes quimicos.

6. Definiciones

Almacenamiento: Depdsito permanente o temporal de sustancias quimicas o residuos peligrosos en un espacio fisico
definido.

Agente quimico peligroso: Se considera agentes o contaminantes de naturaleza quimica a aquellas sustancias que al
entrar en contacto con un individuo pueden ser absorbidas por las diferentes vias de entrada posibles (inhalatoria, dérmica,
digestiva y parenteral). Los agentes quimicos pueden encontrase en diferentes formas en el entorno laboral —sélido, liquido
0 gaseoso, determinando en muchas ocasiones su estado, la via de entrada del agente Quimico.

Condiciones del puesto de trabajo: Las condiciones del puesto de trabajo: condicionan el contacto entre el agente y el
trabajador/a por causas ajenas al propio contaminante: difusion del agente en el aire, movimientos del aire, tipo de
manipulacion, tipo de proceso, movimientos y distancia del trabajador/a y los focos de generacion y la frecuencia del contacto
con la piel (contacto dérmico).

Clasificacion de peligros: El término “clasificacién de peligro” se emplea para indicar que sélo se consideran las
propiedades intrinsecas peligrosas de las sustancias y mezclas.

Envase: Recipiente destinado a contener productos hasta su consumo final.
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Etiqueta: Conjunto de elementos de informacion escritos, impresos o graficos relativos a un producto peligroso, elegidos
en razon de su pertinencia para el sector o los sectores de que se trate, que se adhieren o se imprimen en el recipiente que
contiene el producto peligroso o en su embalaje/envase exterior, o que se fijan en ellos.

Exposicion laboral: La exposicion laboral a estas sustancias se define como aquella situacién en la que un trabajador/a
puede recibir la accién de un agente quimico, asi como sufrir sus efectos perjudiciales, lo que puede suponer un dafio para
su salud.

Ficha de datos de Seguridad para materiales (Material Safety Data Sheet) MSDS: Documento que contiene la
informacion escrita o impresa concerniente a los peligros que representan los productos quimicos a la salud, la seguridad y
el medio ambiente y las acciones a tomar para su correcto uso, manejo y respuesta a emergencia, que se prepara de
acuerdo con las reglamentaciones.

Identificacion del producto: Corresponder con la identificacion de la Fichas de datos de seguridad" Debe incluir su
identidad quimica y si es aplicable, la designacion oficial para el transporte segun la Reglamentacion Modelo para el
transporte de mercancias peligrosas. La informacién comercial confidencial puede aparecer como ICC, sin revelar su
identidad exacta siempre que cumpla con los requisitos especificados por la autoridad competente.

Incompatibilidad: Condicion que pueden alcanzar las sustancias quimicas cuando puestas en contacto entre si puedan
sufrir alteraciones de las caracteristicas fisicas o quimicas originales de cualquiera de ellos, con riesgo de provocar
explosion, desprendimiento de llamas o calor, formacion de compuestos, mezclas, vapores o gases peligrosos, entre otros.
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Manejo y almacenaje de sustancias quimicas: Precauciones generales a tomar en cuenta para el uso y manejo seguro
de los materiales, incluido el equipo que pueda ser requerido. Todos los riesgos posibles (fuego, reactividad y salud) deben
ser considerados durante el desarrollo de los procedimientos para el uso y manejo seguro de los materiales.

Proteccion personal: El acto de proteger el cuerpo contra contacto con peligros quimicos conocidos o anticipados. El
equipo para este proposito incluye respiradores, guantes, gafas de seguridad, ropa resistente a sustancias quimicas

Pictograma: Composiciones graficas que contienen un simbolo, asi como un borde, un motivo o un color de fondo, que
sirven para comunicar informaciones especificas sobre los peligros fisicos, para la salud y para el medio ambiente, y que
se asignan a una clase o categoria de peligro del SGA.

Sistema Global Armonizado SGA: El SGA es un sistema que tiene como objetivo normalizar y armonizar la clasificacion
y etiquetado de los productos quimicos.

Sustancia corrosiva: Aquella que durante un tiempo determinado por su accién quimica puede deteriorar la estructura
fisica de los tejidos biologicos u otros. Como precauciones no se debe respirar sus vapores y evitar el contacto con la piel,
ojos y ropa. (Ejemplos: soda caustica y acido sulfurico).

Sustancia nociva: Aquella que ya sea por inhalacién, ingestion o contacto cutaneo puede provocar riesgos de gravedad
limitada para la salud. Como precauciones se debe evitar el contacto con el cuerpo incluso la inhalacion de vapores.
(Ejemplos: Varsol, cloroformo).

Sustancias quimicas peligrosas: Las sustancias quimicas peligrosas son aquellas que pueden producir un dafio a la salud
de las personas o un perjuicio al medio ambiente.
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Sustancia téxica: Aquella que ya sea por inhalacion, ingestidén o contacto cutaneo provocan efectos agudos, cronicos para
la salud que puede incluso llegar a causar la muerte. Como precauciones se debe evitar todo contacto con el cuerpo.
(Ejemplos: xileno, glutaraldehido).

Transvase de sustancias quimicas: Movilizacion de sustancias de un recipiente a otro, por razones de tamanos,
practicidad entre otras.

7. Responsables

Gerencia de Talento Humano:

Proponer, promover y facilitar las diferentes acciones de control sugeridas dentro del sistema.

Garantizar el cuidado integral de la salud de los ambientes de trabajo, aporta los recursos necesarios, previa planeacion,
para el desarrollo continuo del programa y vela por el cumplimiento de los objetivos propuestos.

Suspender actividades que generen un riesgo para la seguridad y salud de la plataforma humana Unadista.

Gestionar recursos humanos, financieros y tecnolédgicos para el desarrollo del programa de gestion del riesgo quimico.
Aprobar la revisién y actualizacion periddica del programa e informar a la alta direccion o al Comité Técnico de Gestion
y MECI los resultados y avances.

Realizar seguimiento a la ejecucién del plan de actividades, presentar informe de gestion al Comité Técnico de Gestidon
y MECI. Elaborar, divulgar y vigilar la implementacion del programa de gestion del riesgo quimico.

Asignar las responsabilidades ante el programa de intervencion y control del riesgo quimico.

Liderar el programa de intervencion y control del riesgo quimico.

Analizar y evaluar periddicamente el riesgo presente en las areas y en la plataforma Humana Unadista.

Vigilar el cumplimiento de la legislacion vigente en materia de riesgo quimico.
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Capacitar la plataforma Humana Unadista expuestos en riesgo quimico.

Promover la participaciéon activa de toda la plataforma humana Unadista en el programa de gestion del riesgo quimico.
Evaluar y aprobar las decisiones sugeridas por los diferentes Jefes de area en funcion del control del riesgo.

Asesorar a la Gerencia y Jefes de Departamento para la formulacion de normas y procedimientos administrativos,
adecuaciones en la fuente que genera el riesgo, en la solucién de problemas relacionadas con el riesgo objeto de
seguimiento.

Mantener constante comunicaciéon con entidades asesoras en el tema y tomar parte activa en las actividades
programadas por estas.

Evaluar peridodicamente los indicadores programa de gestion del riesgo quimico, para la toma de decisiones.

Lider Nacional de Laboratorios y Lider Nacional del Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el Trabajo.
Tiene la siguiente Autoridad frente al Programa de Gestién del Riesgo Quimico:

Implementar y coordinar las actividades del programa de gestion del riesgo quimico.

Informar al representante del sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo y al Vicerrector de Medios y Mediaciones
Pedagodgicas sobre los resultados de la gestion del programa de riesgo quimico y condiciones de seguridad y salud en
el trabajador.

Participar y dinamizar las capacitaciones relacionadas con temas de seguridad y salud en gestion del riesgo quimico
Divulgar normas y conocimientos técnicos tendientes a mantener un interés activo por el programa a la plataforma
humana Unadista.

Implementar los procedimientos establecidos para el control del riesgo quimico en las areas de trabajo.

Implementar el Sistema Globalmente Armonizado — SGA, para reducir y controlar los riesgos asociados a esta actividad.
Implementar las acciones correctivas necesarias para reducir y controlar los hallazgos relacionados con riesgo quimico.




“Asegutirese de consultar la version vigente de este formato en http://sig.unad.edu.co”

_ CcODIGO:

.. 5 FORMATO DE FORMULACION DEL PROGRAMAS DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD F-5-6-69

| |IJ . EN EL TRABAJO

Universidad N:.ﬂc.iénal VERSION

Adieta y s Distancia . 0-14-11-2023
, ACREDITADA , PROCEDIMIENTO RELACIONADO: GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO z
~ EN ALTA CALIDAD £ PAGINAS:

INSTITUCIONAL .
Péagina 7 de 29

UNAD © 2023

Programar simulacros periddicos para de laboratorios.

Solicitar las Fichas de Datos de Seguridad — FDS, de todos los productos quimicos a los proveedores y contratistas.
Coordinar las actividades de etiquetado de las sustancias quimica de acuerdo al Instructivo de Etiquetado de Sustancias
Quimicas, cédigo 1-5-6-7 Versioén 6-26-11-2021

Usar adecuadamente y cuando sea necesario el equipo de proteccion personal suministrado.

Conocer la ubicacién de las FDS, equipos de emergencia, dispositivos y salidas de emergencia y participar activamente
en los entrenamientos y simulacros propuestos en el Plan de Emergencia.

Mantener su sitio de trabajo ordenado y limpio.

Participar activamente en todas las actividades del programa de gestion del riesgo quimico.

Informar al lider nacional de laboratorios y al Lider nacional del SG-SST sobre los accidentes e incidentes que se
presenten en el trabajo, relacionados con el riesgo quimico.

Informar al lider nacional de laboratorios o persona responsable del laboratorio sobre cualquier incidente ambiental que
se presente, como por ejemplo derrames u otros donde se encuentren involucrados cualquier sustancia quimica.
Informarse sobre los factores de riesgo de su oficio y puesto de trabajo, sus efectos y las medidas preventivas y de
proteccion. Identificar posibles desviaciones en condiciones de trabajo y/o actos inseguros relacionados con el riesgo
quimico.

Asegurar que los proveedores y/o contratistas que suministren sustancias quimicas, anexe las Fichas de datos de
seguridad de cada producto,

Responsabilidad de la Plataforma Humana Unadista

Cumplir con los protocolos de bioseguridad. Mantener su sitio de trabajo ordenado y limpio
Cumplir los mecanismos de control del Programa de gestion del riesgo quimico.
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= Leery entender las etiquetas, fichas de datos de seguridad y los procedimientos antes de manipular cualquier sustancia
quimica.

= Usar adecuadamente y cuando sea necesario el equipo de proteccion personal suministrado.

= Conocer la ubicacién de las fichas de datos de seguridad, equipos de emergencia, dispositivos y salidas de emergencia.

= Participar activamente en los entrenamientos y simulacros propuestos en el Plan de Emergencia.

= Participar activamente en todas las actividades del programa de gestion del riesgo quimico.

= Informar al lider nacional de laboratorios y al Lider nacional del SG-SST sobre los accidentes e incidentes que se
presenten en el trabajo, relacionados con el riesgo quimico.

= |nformar al lider nacional de laboratorios o persona responsable del laboratorio sobre cualquier incidente ambiental que
se presente, como por ejemplo derrames u otros donde se encuentren involucrados cualquier sustancia quimica.

= Informarse sobre los factores de riesgo de su oficio y puesto de trabajo, sus efectos y las medidas preventivas y de
proteccion. Identificar posibles desviaciones en condiciones de trabajo y/o actos inseguros relacionados con el riesgo
quimico.

= Asegurar que los proveedores y/o contratistas que suministren sustancias quimicas, anexe las Fichas de datos de
seguridad de cada producto.

= Gerencia de Infraestructura Fisica y de Mantenimiento

= (Gestionar los controles operacionales de acuerdo a la priorizacion del riesgo, evaluacién y aprobacién del presupuesto
por el comité financiero.

8. Autoridad

Representante de la Alta Direcciéon del Componente del SG-SST.
Designar responsabilidad y autoridad para alcanzar los objetivos de los programas del SGSST.
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Lider Nacional de Seguridad y Salud en el Trabajo.
Designar responsables y autoridad frente a los programas del SG-SST

Lider Nacional de Laboratorios de la UNAD.
Dar los lineamientos y hacer seguimiento de la ejecucion del programa de Riesgo Quimico.

Lider Zonal de Laboratorios de la UNAD.
Implementar las actividades del programa de Gestion de Riesgo Quimico

9. Diagnéstico de Condiciones

Mediante inspecciones a laboratorios, se realiza linea basal en los laboratorios propios de la Universidad Nacional Abierta

y a Distancia - UNAD, para la verificacion del cumplimiento de las condiciones de seguridad y manejo ambiental.

Los formatos e instructivos de gestion del riesgo quimico relacionado en el programa de inspecciones programadas se
encuentra relacionado en el Sistema de Gestion Ambiental.

DESARROLLO DEL PROGRAMA

La gestidn para el control del riesgo quimico en la Universidad Nacional Abierta y a Distancia - UNAD, incorporara el ciclo
de las sustancias quimicas en el trabajo y tendra en cuenta, dentro del ciclo PHVA las siguientes politicas.

llustracién 1. Ciclo de gestién del riesgo quimico
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Fuente. Universidad Nacional Abierta y a Distancia - UNAD
PLANEAR

Identificacion de sustancias quimicas

Inventario de sustancias quimicas

En primer lugar, se debe mantener un inventario exhaustivo y actualizado de los productos quimicos que se utilizan en la entidad de forma rutinaria o
no (Ley 55 de 1993 art.10 numeral 4), se debera verificar periddicamente que todos los productos almacenados estén incluidos y se disponga de las

respectivas fichas de seguridad.
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Los lideres de laboratorio(s), seran los encargados de allegar y actualizar toda la informacién necesaria, orientada al reconocimiento de los productos
quimicos en los lugares de trabajo, con el propdsito de mantener actualizado el inventario de productos quimicos, el cual debe llevarse en medio
magnético, con el fin de facilitar el diligenciamiento, actualizacion, busqueda y acceso de la informacion.

El inventario de los productos quimicos es indispensable para la elaboracién y aplicacion del programa ya que permite la busqueda de informacion de
forma rapida y concisa, este orienta sobre la peligrosidad intrinseca de cada sustancia quimica.

Es importante que dicho inventario debera ser actualizado semestralmente por cada una de las areas que utilicen sustancias y/o productos quimicos
y finalmente reportado al area SST; no obstante, en cada area debe permanecer actualizado dicho listado, en la medida que haya ingreso de nuevos

productos quimicos o su informacién sufra algiin cambio. Se debe tener en cuenta que debe dejarse copia de los archivos antes de ser modificados,
para conservar la trazabilidad de la informacion.

Diagnéstico de condiciones de seguridad

Mediante inspecciones a laboratorios, se realiza linea basal en los laboratorios propios de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia - UNAD, para
la verificacion del cumplimiento de las condiciones de seguridad y manejo ambiental.

Los formatos e instructivos de gestion del riesgo quimico relacionado en el programa de inspecciones programadas se encuentra relacionado en el
Sistema de Gestion Ambiental.

HACER

Adquisiciéon y recepcién de sustancias y productos quimicos
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Adquisiciéon de sustancias quimicas

= Antes de adquirir un nuevo producto, el area responsable de la realizacion de las compras debera solicitar previamente al proveedor, la ficha de
datos de seguridad de los productos, que debera cumplir con los criterios referidos en el presente programa y debera ser incluido en el inventario

de sustancias quimicas).

= Al momento de la planificacion para la adquisicion de las sustancias quimicas, se debera asegurar que los proveedores cumplan con la legislacion

vigente en los siguientes aspectos:

®= Fichas de datos de seguridad FDS:

1. Bajo el Sistema Globalmente Armonizado
SGA.

2. 16 secciones.

3. Enidioma castellano.

4, Vigentes, es decir, que su fecha de
actualizacion no supere los 5 afos.

Igualmente se deberan tener en cuenta los siguientes aspectos:

= Disposicion final de residuos y recoleccion de envases.
®= Para sustancias controladas por la Direccién Nacional de Estupefacientes, cumplir con las disposiciones establecidas por las autoridades

competentes.

= Al realizar pedidos de sustancias quimicas, se debe validar que las cantidades solicitadas no excedan la capacidad de almacenamiento del area

solicitante.

Recepcion de sustancias quimicas

1
2
3.
4,
5
6

Etiqueta de identificacion, bajo el SGA:

Nombre del producto o la sustancia quimica.
Palabra de advertencia.

Indicaciones de peligro. Frases H.

Consejos de prudencia. Frases P.
Pictograma(s).

Informacién del fabricante.
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Es responsabilidad de las areas de almacén como entes receptores:

Solicitar que los vehiculos en que se transportan los productos quimicos comprados cumplan con la reglamentacion establecida por el Decreto 1609
de 2002.

Comprobar que el producto esta correctamente envasado (segun las indicaciones de la ficha de datos de seguridad) y que los recipientes estén en
buen estado sin defectos, averias, abolladuras, golpes y sin fugas.

Comprobar que el producto esta etiquetado y contiene la informacion, pictogramas e indicaciones de peligro necesarias.

Usar los elementos de proteccién personal definidos en la ficha de datos de seguridad, para la manipulaciéon de cada producto quimico (si este lo
amerita).

Sefalizar si es el caso la zona de descargue y verificar la ausencia de fuentes de ignicién alrededor de la zona de descargue (para sustancias
inflamables).

Restringir el acceso de personal no autorizado a la zona de descarga.

En caso de trasvase, utilizar las etiquetas de identificacion, bajo los requisitos normativos del Sistema Globalmente Armonizado SGA.

Para el caso de productos quimicos que lleguen en recipientes cuyo peso no pueda ser manipulado por el personal segun las normas de seguridad y
salud en el trabajo vigentes (> 25 kg para hombres y > 12,5 kg para mujeres), se debe usar un equipo que permita descargar el producto con seguridad
y asi evitar averias a los mismos en el cargue y/o descargue o accidentes que puedan afectar al personal o al medio ambiente.

Transporte, cargue y descargue

Los proveedores de las sustancias quimicas deberan suministrar el transporte de los mismos hasta el lugar de almacenamiento dispuesto por la
Universidad Nacional Abierta y a Distancia - UNAD.

La Universidad Nacional Abierta y a Distancia — UNAD, debera cumplir con las disposiciones legales vigentes para el transporte de mercancias
peligrosas y todas aquellas definidas por las autoridades competentes a nivel nacional.

Previo al ingreso del vehiculo que transporta las sustancias quimicas a las instalaciones de Universidad Nacional Abierta y a Distancia - UNAD, el
personal de almacén y/o el laboratorio solicitante debera verificar los requisitos de seguridad en el transporte.

Durante la recepcion de las sustancias quimicas y antes de iniciar el proceso de descarga del vehiculo, se debe asegurar que se cumplen las normas
de seguridad para el transporte de sustancias quimicas.

En caso de presentarse novedades, estas deberan reportarse por el funcionario que realizé dicha actividad, para que éste a su vez contacte al
proveedor para la adopcién de las acciones correctivas pertinentes.
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Almacenamiento, trasvase y manipulacion
Normas generales de manipulaciéon

En el desarrollo del trabajo, los usuarios de productos quimicos deben dar un manejo adecuado de los mismos, disminuyendo los riesgos
ocupacionales:

1.

g

o

10. En caso de cualquier situacion de emergencia, reportar inmediatamente a la brigada.

a. Laetiqueta SGA

Verificar que se esta usando el producto quimico apropiado para la tarea u operacion.
Determinar la naturaleza de cualquier tipo de peligro del producto, a través de:

b. Lainformacion suministrada por la correspondiente FDS
c. Caracterizacion de sustancias quimicas
Evitar el contacto directo con cualquier producto quimico. Nunca oler, inhalar o saborear un producto quimico.

Comprobar antes de usar un producto quimico, que no haya cambiado ni en potencia ni en composicion, por causa del tiempo, la temperatura,
la accion quimica, la cristalizaciéno la contaminacion con otro agente quimico.

Mantener los productos etiquetados e identificados de acuerdo a sus peligros.

Disponer de los elementos de proteccion personal definidos en la FDS, acorde a las sustancias quimicas utilizadas, llevando un adecuado
mantenimiento y almacenamiento de los mismos.

Informarse por anticipado cdmo reacciona la sustancia quimica y cuales son sus incompatibilidades con otras sustancias a través de la Ficha de
Datos de Seguridad.

Reconocer las condiciones peligrosas, tanto en situaciones normales de manipulacién como en situaciones de emergencia.

Estudiar los procedimientos en caso de emergencia, e informarse de los recursos existentes para prevenir y/o controlar situaciones como
derrames, incendios, quemaduras por contacto con quimicos, escape de gases, etc.
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Normas generales de almacenamiento

Es responsabilidad de las areas de almacenamiento, como entes que almacenan y entregan los productos quimicos al usuario final:

= Disponer de la infraestructura adecuada para el almacenamiento de sustancias quimicas y garantizar su mantenimiento y condiciones basicas
de operacion.

= Los pisos deben estar construidos en material impermeable, sélido, estable, antideslizante, sin obstaculos que dificulten el libre desplazamiento
y que se encuentren en buenas condiciones y limpios. (Ley 9/79 art. 203, 204).

= |Las paredes deben estar construidas en materiales solidos, no presentar deterioro, su estructura no debe representar riesgo de accidente y que
se encuentran en adecuadas condiciones de aseo. (Ley 9/79 art. 1.a.paragrafo, 80, 82, 83, 84, 90, 195, 203, 204).

= |as sustancias quimicas deberan estar almacenadas contemplando las posibles incompatibilidades entre las mismas.

= De manera general, se deben mantener separados los compuestos solidos de los liquidos.

= Los sitios en los que se ubiquen sustancias liquidas deben tener la capacidad para contenerla totalidad del material almacenado (sistemas de
contencion).

= Estarubicados en lugares de facil acceso para el transporte y para situaciones de emergencia.

= El almacenamiento de sustancias quimicas SQ debe ser exclusivo para ese proposito.

= Las sustancias quimicas no podran permanecer al aire libre, con el objetivo de evitar laconcentracion de vapores en areas de trabajo.

= Estar alejados de fuentes de captacién de agua potable y fuentes externas de peligro.

= Las areas de almacenamiento deben contar con iluminacion suficiente, en cantidad y calidad,para prevenir efectos nocivos en la salud y para
garantizar adecuadas condiciones de visibilidad y seguridad. (Ley 9/79 art.105/109/196. Resolucién 2400/79, art. 7).

= El area de almacenamiento debera contar con sistemas de ventilacidn artificial/natural(ventiladores/extractores), para garantizar la remocion de
gases y vapores perjudiciales parala salud, la seguridad y el medio ambiente.

= Lassustancias quimicas se deberan almacenar sobre estibas, estanterias o gabinetes, nuncapodran ser almacenadas directamente sobre el suelo.
Para el manejo de estanterias, se deberatener en cuenta:
= Deberan estar aseguradas a la pared o piso y ser resistentesa sustancias quimicas.
= Deberan contar con sistemas de contencion para almacenamiento de liquidos, igualmente se recomienda disponer de barreras contracaidas.
= Los recipientes mas pesados y/o peligrosos (vidrio) deberan ubicarse en las partes bajas.
= Las sustancias liquidas deberan estar ubicadas por debajo de las sustancias sélidas.




“Asegutirese de consultar la version vigente de este formato en http://sig.unad.edu.co”

5 CcODIGO:
i FORMATO DE FORMULACION DEL PROGRAMAS DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD F-5-6-69
| |N 4 EN EL TRABAJO ,
Universidad N:;c.iénal VERSION:
A Jl‘\'w--.\ cla
Jy ACREDITADA , PROCEDIMIENTO RELACIONADO: GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO = 0-14-11-2023
EN ALTA CALIDAD £ PAGINAS:
INSTITUCIONAL .
Pagina 16 de 29
UNAD © 2023

= Se debe cumplir con la norma RETIE (Reglamento Técnico de Instalaciones Eléctricas).

= Mantener pasillos y elementos para atencion de emergencias demarcados, ademas contar con letreros de prohibiciéon de fumar y acceso
restringido a personal no autorizado.

= Contar con extintores y sistemas de deteccidn de incendios (alarma).

= Mantener las salidas de emergencias despejadas en todo momento.

= Alejar todas las posibles fuentes de Ignicion: llamas, chispas, equipos de radios, etc.

=  Mantener disponibles en medio fisico las Fichas de Datos de Seguridad (FDS).

Almacenamiento por compatibilidad

Para almacenar productos quimicos en las areas de almacenamiento, se debe definir una metodologia de almacenamiento por compatibilidad, la cual
debera ser publicada en los diferentes almacenamientos de forma que sea de facil consulta y aplicabilidad para el personal.

Siendo el objetivo de esta metodologia, el brindar proteccién en las condiciones de salud y seguridad del personal de la empresa, asi como garantizar
la integridad de las instalaciones de almacenamiento.

llustracion 2. Matriz de compatibilidad
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Fuente. MERCK
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Comunicacién del riesgo

El Decreto 1496 de 2018 de la Presidencia de la Republica “por el cual se adopta el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificacion y Etiquetado
de Productos Quimicos y se dictan otras disposiciones de seguridad quimica”, en su capitulo I, establece que la comunicacion de peligros se debe
realizar mediante las etiquetas y las fichas de seguridad de los productos quimicos.

Ver. Instructivo de Etiquetado de Sustancias Quimicas. Codigo 1-5-6-7 Versién 6-26-11-2021.
Seguimiento y monitores a la exposicion ocupacional

La evaluacion de riesgos y control de la exposicion se refiere al proceso sistematico para determinar los riesgos potenciales de una
sustancia para clasificarla como material peligroso. Inicialmente, se basa en la revision de la informacion contenida en la ficha de
seguridad de lasustancia quimica y en los rétulos suministrados por el fabricante, distribuidor, o proveedor. Sin embargo, la evaluacion
puede ser ampliada, examinando otra informacion cientifica relevante de fuentes técnicamente confiables.

Para fines de este procedimiento, se deben considerar los siguientes aspectos:

= Naturaleza del producto quimico y potencial de exposicidn. Si el producto no se considerapeligroso, sale del alcance de este procedimiento, lo
mismo si se define que no hay potencial de exposicion.

= Definicion de peligros fisicos, al definir con base en evidencia cientifica valida, si se trata de una sustancia combustible, explosiva, inflamable,
oxidante, reactiva o un gas comprimido, que pueda generar peligro de lesiones o dafos, de forma aguda.

= Definicion de peligros para la salud, cuando haya informacién estadisticamente significativa basada en evidencia cientifica, que puedan
presentarse efectos agudos o cronicos en personas expuestas. Se incluyen caracteristicas de irritacion, corrosién, sensibilizacién,
carcinogeénesis o toxicidad a cualquier nivel.

®= En el caso de la carcinogénesis, se deben considerar basicamente los listados de la IARC(Agencia Internacional de Investigacion en Cancer,
por sus siglas en inglés) de sustanciascarcinogénicas o potencialmente carcinogénicas, aunque también se puede emplear otra informacion
cientifica.




“Asegutirese de consultar la version vigente de este formato en http://sig.unad.edu.co”

_ CcODIGO:

el FORMATO DE FORMULACION DEL PROGRAMAS DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD F-5-6-69

| |IJ EN EL TRABAJO

Universidad Nacional VERSION

Abierta y & Distancia , 0-14-11-2023
, ACREDITADA , PROCEDIMIENTO RELACIONADO: GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO z
~ EN ALTA CALIDAD L PAGINAS:

INSTITUCIONAL .
Pagina 19 de 29
UNAD © 2023

®= En general, se deben usar datos en humanos, cuando estén disponibles, se deben considerar los datos de estudios epidemiolégicos y reportes
de casos de efectos adversos para la salud. Si estos no estan disponibles, se deben usar los datos obtenidos de estudiosen animales, que pueden
ser usados para predecir los efectos sobre personas expuestas,en especial de ciertos peligros agudos.

La estrategia se amplia a determinar mediante una metodologia de valoracién de exposicionpotencial, las jerarquias de intervencion o
confirmacion de exposicion ocupacional a quimicos.

Reconocimiento de sustancias con clasificaciontoxicologica

En el Inventario de sustancias quimicas, se define la relacion de las sustancias quimicas utilizadas en la Universidad Nacional Abierta
y a Distancia - UNAD, por parte del personal en cada una de las tareas objeto de estudio, de donde es genera la clasificacion
toxicoldgica de las sustancias y compuestos quimicos manejados en la empresa, donde se listan las sustancias y productos empleados,
clasificadoscon un efecto sobre la salud (H3) catalogado mediante la metodologia SGA-GHS. En la practica se adoptara la siguiente
secuencia:

a) Reconocimiento de los componentes mas significativos de las sustancias quimicas clasificadas toxicolégicamente, con
un efecto sobre la salud catalogadopor la metodologia SGA-GHS como Peligro Severo 1) y Peligro Serio 2)

Acorde a la legislacién colombiana en materia de seguridad y salud en el trabajo se establece el requerimiento en el que se deben tener
identificados los productos quimicos con clasificacidn toxicolodgica aguda (categorias | y Il ) y cancerigenos (IARC 1), que se utilicen en
la Universidad Nacional Abierta y a Distancia - UNAD, con el objeto de definir los requerimientos en términos de mediciones higiénicas
ocupacionales, vigilancia médica y los controles fuente-medio- trabajador, que garanticen su control y que la exposicién se mantiene
dentro de los valores permitidos, salvaguardando la integridad de la salud de los trabajadores.

b) Aplicacion de criterios de exclusion relacionados con el desarrollo de estudios evaluativos de Higiene Industrial, que
cuantifiquen los niveles de exposiciéon ambiental, manteniendo como objeto de monitoreo dentro del Programa, los
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contaminantes quimicos susceptibles de ser muestreados y analizados a través de Laboratorios de Higiene y Toxicologia
Industrial, y que cuenten con un valor limite permisible de exposicion ocupacional (TLV) aplicable a Colombia.

Elementos de proteccion personal

Todo el personal (funcionarios y contratistas) de la entidad que entren en contacto con sustancias quimicas deben usar los elementos
de proteccion personal, establecidos en la Ficha de Datos de Seguridad (Ley 9 de 1979, art. 122, 123, 124. Resolucion 2400/79, art. 176
al 201. Resoluciéon 1016 de 1989, art. 11, numeral 12, 13, art. 14 numeral 5. Ley 55/93 art 13literal f, Decreto 1973/95 art 13 literal f),
teniendo en cuenta los procedimientos internos de cada area, asi como la matriz de elementos de proteccién personal de la universidad
definida para tales fines.

Para la adecuada utilizacién de los elementos de proteccion personal es necesario tener presente lo siguiente:

= Los EPP se deben colocar y quitar con las manos limpias, secas y sin guantes.

= Se debe asegurar que el personal use siempre el respirador acorde a la sustancia quimicaa manipular o a la cual se va a exponer.

= Los respiradores de media cara y los de cara completa se deben guardar en bolsas plasticas selladas, fuera de la exposicion.

= Al reemplazar los cartuchos, se debe anotar la fecha en que se realiza el cambio en el borde del mismo.

=  Se debe tener presente las fechas de inicio de uso de los cartuchos y las de retiro, con elfin de establecer el tiempo de vida util promedio de
éstos.

= Para su limpieza, se deben retirar los cartuchos primero y luego, con un pafio humedecido en una solucién jabonosa diluida, limpiar las partes
plasticas; finalmente, se deben secarcon un pafio limpio y seco.

= |os cartuchos se deben cambiar cuando el personal sienta que le cuesta mas esfuerzo respirar. Si el personal puede respirar bien, pero percibe
algun olor, debe revisar primero el cartucho haciendo las pruebas de presion positiva y negativa antes de solicitar su cambio.

= Mantener las gafas limpias y en buen estado.

= Los elementos de proteccidn personal para manipulacion de quimicos se deben mantener al alcance del personal que los utiliza y garantizar la
reposicién oportuna en caso de no cumplir con su funcion.

= El personal contratista que almacene, manipule o use sustancias quimicas en las instalaciones de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia
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- UNAD, debera contar con los EPP requeridos.
Manejo de emergencias

Las areas donde se manipulan sustancias quimicas deben contar con los equipos necesarios
para la atencién oportuna de emergencias (Derrames, Fugas, Incendios, entre otros), tales como:

= Extintores/ Botiquines/ Kit de derrames

=  Senalizacién de prohibicién (acceso restringido, espacios libres de humo, consumo de alimentos y bebidas), obligacién (uso de elementos de
proteccion personal) y de emergencias (rutas y salidas de evacuacion y las asociadas a los equipos para la atenciéon de emergencias extintores,
etc.)

Las emergencias son eventos no planeados, los cuales pueden generar riesgos a la salud del personal expuesto, dafos a
la propiedad y al medio ambiente.

Nota: Ver. Flujogramas. Procedimientos Operativos Normalizados PON’s, para el manejo de emergencias quimicas en la
Universidad Nacional Abierta y a Distancia - UNAD.

Capacitacion

Todos los trabajadores que participen en operaciones de movilizacion, almacenaje, preparacién y uso de productos quimicos, deben
estar capacitados en los siguientes temas:

= |dentificacion de sustancias quimicas
= |dentificacion y manejo del Sistema Globalmente Armonizado SGA: Ubicacién y uso de las Fichas de Datos de Seguridad FDS y Etiquetado de
productos.
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=  Practicas seguras en los sitios de trabajo, precauciones y normas para el uso, almacenamiento y disposicion de residuos.

= Elementos de proteccion personal que deben utilizar para la manipulacion (los que deberan ser proveidos a sus trabajadores en la cantidad y
con la calidad necesaria para realizar las diferentes tareas de manera correcta y segura) de sustancias quimicas.

= Peligros fisicos y a la salud asociados con la exposicion a tipos especificos de materialespeligrosos en el sitio de trabajo.

= Disposiciones a tomar en el caso de una emergencia relacionada con sustancias quimicas en manejo de emergencias (primeros auxilios y
manejo de extintores basico).

Disposicion final

El area de Seguridad y salud en el trabajo de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia — UNAD, mantendra operaciones para
minimizar los efectos de las sustancias y residuos peligrosos sobre el medio ambiente. Cuando se genere un residuo peligroso, la
empresa promovera el reciclado, reduccion en la fuente, tratamiento y disposicion con miras a minimizar los efectos indeseables sobre la
salud de las personas, el aire, el agua, y la tierra en funcion de las regulaciones de residuos peligrosos.

Toda sustancia peligrosa que se deba disponer, asi como los envases vacios de sustanciaspeligrosas, deberan ser retiradas,
dispuestas y/o eliminadas de acuerdo a la legislacion vigente, en donde se debe contar con areas dispuesta de forma exclusiva para

su almacenamiento temporal (por un tiempo maximo de seis (6) meses). Los envases de residuos peligrosos deberan contar con
etiqueta de identificacion.

VERIFICAR

Auditoria/lnspeccion

Seguridad y Salud en el Trabajo, determinara los indicadores que se dé cuenta de la gestion del riesgo quimico en la Universidad
Nacional Abierta y a Distancia - UNAD vy los articulara en el Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST).
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Frente a auditoria e inspeccion del cumplimiento a la gestion del riesgo quimico se considera:

ACTUAR

Planes de accion para la implementaciéon de controles a la exposicion.

Lineamientos para la formulacién de planes de acciéon para la implementaciéon de controles a la exposicion.

Seguridad y Salud en el Trabajo, programara anualmente una visita de inspeccion a las areas con exposicion al riesgo quimico.
Estas inspecciones deben estar articuladas en el Plan de Trabajo Anual de Seguridad y Salud en el Trabajo.
Se podra contemplar en el alcance de la auditoria anual al Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), el

seguimiento a la gestién del riesgo quimico, segun lo determine el equipo auditor y de acuerdo con el Procedimiento de auditoria
interna.

Los planes de accion para la implementacion de controles a la exposicidn a sustancias quimicas estaran articulados al plan de trabajo anual de
seguridad y salud en el trabajo y aplicaran la jerarquia de controles.

En la formulacién de planes de accion para el control de la exposicion a sustancias quimicas, se debera contemplar la eliminacién de la sustancia
y/o la sustitucién por otra(s)con componentes de menor nocividad/peligrosidad para la salud y el medio ambiente siempre que sea posible desde
el punto de vista técnico.

En caso de no ser posible la eliminacién ni la sustitucion de sustancias quimicas peligrosas con componentes cancerigenos, mutagenos y/o téxicas
para la reproduccion, se debera implementar las siguientes recomendaciones de control:

= Los procesos que emitan estas sustancias deberan estar aislados, siempre que sea técnicamente factible.

= Limitar y controlar el acceso de los trabajadores.

= Llevar un registro detallado sobre la exposicidon de los trabajadores, asi como de sus condiciones de trabajo y salud (antes, durante y
posteriores a la exposicion).

Informar a los trabajadores sobre los peligros y riesgos que representa esta exposicion, asi como los controles existentes y el monitoreo en
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salud a realizar.
= La adquisicién de elementos para el control de la exposicidén a sustancias quimicas; asi como para la manipulacion de las mismas debera tener
en cuenta los siguientes elementos:
= Contar con especificaciones técnicas para la adquisiciéon, formuladas teniendo en cuenta las indicaciones dadas en las FDS de las
Sustancias Quimicas.
= En la adquisicion: Privilegiar aquellos elementos/herramientas para la manipulacion que propician la eliminacién del contacto directo con las
Sustancias Quimicas (ejemplo:bombas de dosificacion, pipeteadores automaticos, entre otros)
= Aislamiento del proceso que resulta en la emisidn de sustancias peligrosas.
= Control de las emisiones en origen
= Mejor gestion de los procesos
=  Soluciones técnicas que minimicen la exposicion
= Reduccion de la cantidad de trabajadores expuestos a la sustancia peligrosa, asi como de la duracion e intensidad de la exposicion
= (Cada area debera gestionar sus procesos de modo que controle la intensidad y frecuenciade la exposicion a través de la implementacion de
buenas practicas de manipulacion SQ.
= Propender por la reduccion de la cantidad de trabajadores expuestos las Sustancias Quimicas, asi como de la duracion e intensidad de la
exposicion.
= Cuando no sea posible evitar la exposicién con otros medios, se debe asegurar que: los trabajadores disponen de equipo de proteccion
personal adecuado y conocen como se usa, su limpieza, mantenimiento, limitaciones y disposicion final.
MANEJO DE CONTRATISTAS

A continuacion, se citan las responsabilidades de contratante y contratista, en el marco del factor de riesgo quimico:
Empresa o persona CONTRATANTE

=  Brindar asesoria para la seleccion, evaluacién y reevaluacién de contratistas.

= Informar y verificar a proveedores y contratistas el cumplimiento de los requisitos establecidos en el SG-SST.

= Intervenir inmediatamente a contratistas que estén en incumplimiento de algun requisitodefinido dentro del SG-SST.
=  Solicitar al contratista informes de accidentalidad en relacidon con el manejo de quimicos.
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Empresa o persona CONTRATISTA

Comunicar al encargado del contrato los incumplimientos identificados en inspecciones.

Evaluar el desempefio del contratista en lo referente a al manejo de quimicos.

Evaluar los criterios de adquisicion de sustancias y productos quimicos.

Disponer del inventario de sustancias quimicas utilizadas en la Universidad Nacional Abierta y a Distancia - UNAD, por area.

Garantizar que los productos quimicos utilizados en las diferentes areas de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia - UNAD, manejen el
sistema de etiquetado, bajo el sistema globalmente armonizado SGA.

Hacer entrega de los requisitos a los contratistas.

Verificar el cumplimiento de los requisitos en el sitio donde se presten servicios, utilizandoen el marco de Seguridad y Salud en el Trabajo.

Verificar y mantener etiquetados los envases de productos y sustancias quimicas.

Identificar el sistema de etiquetado de las sustancias quimicas que utiliza y conocer las fichas de seguridad de las mismas.

Reportar cualquier incidente relacionado con la manipulacién, almacenamiento y disposicion final de los productos quimicos.

Leer y cumplir lo establecido en el presente documento, ademas de cumplir con la normatividad legal vigente en relacién con el manejo de
sustancias quimicas.

El contratista asumira la responsabilidad por la seguridad de todo el personal que trabaje para él o sus subcontratistas y el cumplimiento de las
normas de Medio Ambiente y de Seguridad y Salud en el Trabajo.

Capacitar a sus trabajadores en las condiciones dptimas para el manejo seguro de sustancias quimicas.

Entregar a la Universidad Nacional Abierta y a Distancia - UNAD, cuando se requiera, toda ladocumentacion y/o soportes solicitados.

Mantener los sitios de trabajo limpios, ordenado, seguro y saludable desde el inicio hastafinalizar su trabajo.

10. Recursos
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Recurso humano.

Se trata de las personas responsables de la ejecucion de actividades del programa:

* Area de seguridad y salud en el trabajo: profesional en seguridad y salud en el trabajo,encargado de las actividades de seguimiento a la
ejecucion del programa de la entidad.

= Asesores de apoyo de la ARL (Médico Especialista en SST, Profesional en SST).

= Proveedores de la ARL, quienes seran un apoyo fundamental en la realizacién de variastareas del programa.

Recurso cientifico.

Entidades que hacen parte del sistema general de seguridad social integral y ofrecen informacién cientifica sobre el tema, asi como servicios de
asesoria y apoyo.

= Instituciones Prestadora de Servicios de Salud (IPS).

= Entidad Promotora de Servicios de Salud (EPS).
=  Administradora de Riesgos Laborales (ARL).

Recurso técnico.

Para la realizacion de actividades es necesario contar con recursos tecnoldgicos (equipo de computo e internet), con el fin de hacer llegar a través
de medios virtuales, los programas de educacion y sensibilizacién a la plataforma humana Unadista. Adicionalmente se solicita apoyo de
comunicaciones en el proceso de divulgacién a través de plataformas propias de la entidad o correos electrénicos.

Recurso financiero.

La Universidad establece un presupuesto para implementacion, desarrollo, evaluacién del programa, asi como para la implementacion de las
acciones correctivas y/o métodos de control.




“Asegutirese de consultar la version vigente de este formato en http://sig.unad.edu.co”

CcODIGO:

L FORMATO DE FORMULACION DEL PROGRAMAS DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD F-5-6-69

| |I‘] . EN EL TRABAJO

Universidad N:.ﬂc.iénal VERSION

Abierta y & Distancia , 0-14-11-2023
, ACREDITADA , PROCEDIMIENTO RELACIONADO: GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO z
~ EN ALTA CALIDAD £ PAGINAS:

INSTITUCIONAL .
Pégina 27 de 29

UNAD © 2023

11. Comunicacioén y Capacitacion

El programa se publica para consulta y conocimiento de la plataforma humana Unadista en la pagina principal de la Gerencia
de Talento Humano y la SIG.

A partir de procesos de Engagement y conviccion Unadista se da a conocer el programa a toda la plataforma humana
Unadista. Se realizan capacitaciones relacionadas con las actividades programadas de acuerdo al plan metasistémico de
formacion y desarrollo del SG-SST de la vigencia del afio 2024.

A la plataforma humana Unadista que manipule productos quimicos, deben estar capacitados en el manejo adecuado a
riesgos, elementos de proteccidon personal, etiquetas, fichas de seguridad de sustancias quimicas, y almacenamiento,
inventarios, transporte, emergencias con los quimicos.

El plan metasistemico de formacion y desarrollo en SG-SST se le realizara una evaluacion de aprendizaje y de satisfaccion
de la capacitacion, la capacitacion se realizara a través de web conference para dar cobertura a nivel nacional.

12. Indicadores

Tipo de Indicador Frecuencia de
Indicador Medicién
CUMPLIMIENTO| No. de Actividades Ejecutadas / N° de Actividades Programadas X| Anual
100
IMPACTO No. de Accidentes laborales generados por la manipulacion de| Semestral
EFECTIVIDAD sustancias quimicas en el periodo actual Vs No. de Accidentes

laborales generados por la manipulacién de sustancias
quimicas en el periodo anterior.

IMPACTO No. de enfermedades laborales generados por la manipulacion de| Semestral
EFECTIVIDAD sustancias quimicas en el

periodo actual Vs No. de enfermedades laborales generados por la
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manipulacion de sustancias quimicas en el periodo anterior

13. Plan de accién y seguimiento del programa de gestion

El programa de Gestion del Riesgo Quimico se actualizar cada vez que termine su vigencia, y se ajustara segun las

necesidades.

14. Actualizacion del Programa

El programa de Gestion de Riesgo Quimico se actualizara cada afno y cada vez que sea necesario ya que esta sujeto a
condiciones cambiantes de la universidad en las diferentes zonas y unidades.

MODIFICACIONES O ACTUALIZACIONES DEL PROGRAMA DE GESTION DE RIESGO QUIMICO

VERSION FECHA

DESCRIPCION RESUMIDA DEL CAMBIO

1 6/02/2024

Disefio del Programa de Gestion del Riesgo Quimico

ELABORADO POR:

REVISADO POR:

APROBADO POR:

Angélica Maria Yara
Lider Nacional de Laboratorios
Monica Adriana Carvajalino C

Lider del SG-SST

Monica Monroy
Asesora ARL POSIIVA

Angélica Maria Yara
Lider Nacional de Laboratorios
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