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1. Descripcion del Proc
1.1) Unidad
Responsable:

VISAE

Indicar la ruta a seguir para las modificaciones a los programas académicos de

1.2) Objetivo: ., .
educacion superior.

El presente procedimiento inicia desde la identificacion de necesidades de
modificacion del programa académico, abarca la construccion de la propuesta de
ajuste con base en: la Normatividad vigente emitida por el Ministerio de Educacién
Nacional, los lineamientos curriculares y la normatividad académica requerida;
involucrando al Comité de curriculo, Consejo de Escuela, Consejo Académico,
Consejo Superior Universitario y demas instancias que sirven de apoyo a la gestién
del programa y finaliza con la socializacidn de la informacion del programa
modificado.

1.3) Alcance:

2.1) Concepto 2.2) Definicién
MEN Ministerio de Educacion Nacional
Modificacidn Cualquier cambio que afecte las condiciones de calidad del programa con las que

se otorg6 el registro calificado.

Régimen de transicién | Ruta que orienta el paso de una versién anterior del plan de estudios del programa
a una nueva version; que impacta a los estudiantes que cuentan con registro
académico en atencién a las innovaciones en lo curricular, disciplinar o normativo.
Plan de equivalencias Elemento constitutivo del régimen de transicién en el que se describe el
reconocimiento que hace un programa académico de los cursos aprobados por un
estudiante en una version anterior del plan de estudios, con respecto a una nueva
versién de plan de estudios del mismo programa.

3. Condiciones Generales

3.1. Las modificaciones podrdn adelantarse desde el inicio de la vigencia del registro calificado y hasta
dos (2) aflos antes de su vencimiento, las que surjan con posterioridad y hasta un (1) afio antes del
vencimiento del registro calificado deben estar incluidas en la solicitud de renovacién del registro.

3.2. Cualquier modificacidn que afecte las condiciones de calidad del programa de educacién superior
con las cuales se le otorgé el registro calificado al mismo, debe informarse al Ministerio de Educacion
Nacional a través del Sistema de Aseguramiento de la Calidad de la Educacién Superior-SACES o el
gue haga sus veces. Dichas modificaciones deben contar con previo aval del Comité de Curriculo,
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Consejo de Escuela y Consejo Académico y aprobacién por parte del Consejo Superior Universitario.
Las modificaciones que deben informarse son las siguientes:
a) Cambios en la ubicacidn de los cursos en el plan de estudios
b) Cambios en el nimero de créditos de los cursos que no afecten el total de créditos del programa
c¢) Cambios en la tipologia de los cursos
d) Cambios en la obligatoriedad de los cursos
e) Cambio en el nombre de los cursos

3.3. Las modificaciones que afectan las condiciones de calidad del programa que requieren aprobacion
previa y expresa del Ministerio de Educacion Nacional, deben contar con previo aval del Comité de
Curriculo, Consejo de Escuela y Consejo Académico y aprobacién por parte del Consejo Superior
Universitario, son las siguientes:

a) Denominacion o titulacion del programa.

b) Numero total de créditos del plan de estudios.

c) Cualquier cambio de modalidad de un programa.

d) Lainclusion dentro del registro Unico de una nueva modalidad, distinta a la otorgada inicialmente

e) Cambio de estructura de un programa para incorporar el componente propedéutico.

f)  Ampliaciéon o modificacién de lugares de desarrollo.

g) Convenios que apoyan el programa, cuando de ellos dependa su desarrollo.

h) Cupos en los programas de la salud que requieran de la evaluacién de la relacién docencia
servicio.

Para tal efecto, el representante legal o apoderado de la institucidn, con una antelaciéon de 12 meses
a expiraciéon del registro calificado, hard llegar al Ministerio de Educacion Nacional la respectiva
solicitud a través Sistema Aseguramiento de la Calidad la Educacion Superior -SACES, o el que haga
sus veces junto con la debida justificacion y los soportes documentales que evidencien su aprobacidn
por el érgano competente de la institucidn, acompafiado de un régimen de transicion garantice los
derechos de los estudiantes, cuando aplique o corresponda.

Una vez surtido tramite, el Ministerio Educacion Nacional procedera a resolver la solicitud realizada
por la institucién conforme con el tramite establecido en presente Capitulo y demas normas
concordantes o que lo desarrollen. (Decreto 1330 Capitulo 2, seccién 10, Articulo 2.5.3.2.10.2 Pagina
27)

3.4. Las modificaciones que NO requieren tramite ante el Ministerio de Educacidn Nacional, que deben
ser aprobadas por la Red Académica, el Comité de Curriculo y el Consejo de Escuela que las oficializa
en un Acuerdo, son las siguientes:

a) Cambio de cédigos
b) Cambios microcurriculares de los cursos
¢) Adiciéon o eliminacion de cursos electivos

“La impresidn de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA”.


https://sig.unad.edu.co/

Si no es necesario NO imprima este documento (Directiva Presidencial 04 de 2012 Eficiencia administrativa y lineamientos de la politica cero
papel en la administracion puablica)

asegurese de consultar la version vigente en https://sig.unad.edu.co

CODIGO:

i PROCESO: GESTION DE LA OFERTA EDUCATIVA P-8-12

[ J VERSION:
UYH\'EVSIda‘U N‘ac;onav! . 1'06'07'2023

| ACREDITADA | PROCEDIMIENTO RELACIONADO: GESTION PARA LA PAGINAS:

SHAREE LR L MODIFCACION DE PROGRAMAS DE EDUCACION SUPERIOR L -
Péagina 3 de 13

UNAD © 2023

3.5. Para los programas que se encuentren acreditados en Alta Calidad por el Consejo Nacional de
Acreditacidn, las solicitudes de modificacién que se eleven ante el Ministerio de Educacién Nacional
NO requieren evaluacién por parte de la CONACES, siempre y cuando el reconocimiento se encuentre
vigente.

3.6. Un régimen de transicion debe contemplar las siguientes condiciones:
a) Ser avalado por el Comité de Curriculo, Consejo de Escuela y Consejo Académico.
b) Contar con una temporalidad que se ajuste a los andlisis adelantados por la escuela
c) Plan de equivalencias
d) Lacompatibilidad de condiciones entre el plan de estudios vigente y su modificacion.
e) Cronograma de implementacién que especifique los periodos de oferta de los cursos del plan que
esta finalizando.
f) Publicarse en el micrositio web del programa.
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4) Descripcion del Procedimiento

[ 1 Actividad de Control Operacional

# 4.1) Actividad

4.2) Insumos necesarios
para la actividad

4.3) Descripcion detallada de la
actividad

4.4) Registros de Ejecucion y
de Resultados de la Actividad

4.5) Encargado de la
actividad (responsables)

del programa

1 |Identificar necesidades
de modificacién a las
condiciones de calidad

Autoevaluacion del

programa

A partir de la autoevaluacion
permanente del programa, el lider
identifica las necesidades de
modificacion a las condiciones de
calidad del programa.

o Si la modificacidn no requiere ser
reportada al MEN sigue en el
punto 2

eSi requiere ser reportada al MEN
sigue en el punto 5

Informe de necesidades
de ajuste identificadas a
las condiciones de calidad
del programa.

Lider de programa

de modificacion
no requieren
reportadas al MEN

2 | Construir la propuesta

Informe de necesidades
de ajuste identificadas a
las  condiciones de
calidad del programa.

que
ser

El Lider de programa con su Red
Académica construyen la
propuesta de modificaciéon segun
sea el caso y la presentan en
Comité de  Curriculo  (ver
condiciones generales)

Propuesta de
modificacion que no
requieren ser reportadas
al MEN para aval del
Comité de Curriculo vy
aprobacion del Consejo de
Escuela

Lider de programay
Red académica
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Revisar en Comité de
Curriculo la propuesta
de modificacion que
no requiere ser
reportada al MEN

Propuesta de
modificacion que no
requiere ser reportada
al MEN

El Comité de Curriculo revisa la
propuesta de modificacién
presentada en Sesién por el lider
de programa.

eSi la propuesta es avalada sigue
en el punto 4

eSi la propuesta no es avalada
vuelve al punto 2

Acta del Comité de
Curriculo y propuesta de
modificaciéon ajustada (si
aplica)

Comité de Curriculo

Revisar en Consejo de
Escuela la propuesta
de modificacion que
no requiere ser
reportada al MEN

Acta del Comité de
Curriculo y propuesta
de modificacion
ajustada (si aplica)

El Consejo de Escuela revisa la
propuesta de modificaciéon
ajustada segun consideraciones del
Comité de Curriculo.

eSi la propuesta es avalada sigue
en el punto 16

eSi la propuesta no es avalada
vuelve al punto 2

Acta y Acuerdo del

Consejo de Escuela

Consejo de Escuela

Construir la propuesta
de modificacion que
requiere ser reportada
o avalada por el MEN

Informe de necesidades
de ajuste identificadas a

las  condiciones de
calidad del programa
que requiere  ser

reportada al MEN

El lider de programa construye el

documento maestro con la
propuesta de ajuste a las
condiciones de calidad del
programa y lo pone a
consideracion del Comité de

Curriculo y el Consejo de Escuela
(Ver condiciones generales)

Documento maestro de
las condiciones de calidad
del programa
modificadas.

Acta del Consejo de
Escuela (ver condiciones
generales)

Lider del programa.
Comité de Curriculo.
Consejo de Escuela.
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Revisar el documento | Documento maestro de | El equipo de aseguramiento de la | Aval al Documento | Vicerrectoria Académica
maestro de las|las condiciones de |calidad (VISAE)y el equipo de VIACI | recomendaciones de|y de Investigacion
condiciones de calidad | calidad del programa | hacen revision y sugieren ajustes al | ajuste (VIACI) y Equipo de
del programa | modificadas. documento maestro de |las Aseguramiento de la
modificadas que condiciones de calidad del Calidad (VISAE)
deben ser avaladas por | Acta del Consejo de | nrograma que seran sujeto de
el MEN. Escuela (ver | modificacién
condiciones generales)
oSi el documento NO requiere
ajustes sigue al paso 7
eSi el Documento requiere ajustes
se devuelve a la Escuela para su
tratamiento y sigue al paso 7
Revisar en Consejo | Documento maestro de | EI Consejo Académico revisa el | Acta del Consejo | Consejo Académico
Académico el|las condiciones de|documento maestro de las|Académico.
documento maestro | calidad del programa |condiciones de calidad del
de las condiciones de | modificadas que deben | programa modificadas que deben
calidad del programa |ser avaladas por el|seravaladas por el MEN
modificadas. MEN. . .
eSi la propuesta es avalada sigue
Acta del Consejo de| enelpunto8
Escuela. eSi la propuesta no es avalada
vuelve al punto 5
Revisar en Consejo | Acta del Consejo | EI Consejo Superior Universitario | Acta y Acuerdo de Consejo | Consejo Superior
Superior Universitario | Académico. revisa el documento maestro de las | Superior Universitario en | Universitario
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calidad del programa
modificadas.

Documento maestro de
las  condiciones de
calidad del programa
modificadas que deben
ser avaladas por el
MEN.

programa modificadas que deben
ser avaladas por el MEN.

oSi la propuesta es aprobada sigue
en el punto 9.

eSi la propuesta no es aprobada
vuelve al punto 5.

Ingresar informacién al
Sistema definido por el
MEN.

Documento maestro de
las condiciones de
calidad del programa
modificadas aprobado
por Consejo Superior
Universitario.

Acuerdo de Consejo
Superior Universitario
en el que se aprueban
las modificaciones.

El lider de programa solicita las
credenciales de ingreso a la unidad
encargada de administrar el
Sistema definido por el MEN vy
diligencia la informacion. El equipo
de Aseguramiento de la Calidad
verifica la informacion ingresada y
termina el proceso de radicacion.

®En caso de solicitud de
completitud sigue en el punto 10.

o Si No se solicita completitud pasa
al punto 11.

Informacidn registrada en
el Sistema definido por el
MEN.

Notificacién de

completitud.

Lider de Programa.

Equipo de
Aseguramiento de la
Calidad.

10

Responder solicitud de
completitud en el
Sistema definido por el
MEN.

Notificacidn de

completitud.

Responder en el sistema definido
por el MEN, la solicitud de
completitud para la modificacién
del registro calificado del programa
y cierre de proceso de radicacion.
®En caso de ser notificada la visita
para  verificacion de las

Evidencia de la radicacion
de completitud en el
Sistema definido por el
MEN.

Notificacidn de la visita.

Lider de programa.

Equipo de
Aseguramiento de la
Calidad.
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condiciones de calidad
modificadas sigue en el punto 11.

®En caso de No contar con
requerimiento de visita sigue en
el punto 14.

11

Atender visita de pares
para la verificacion de
las condiciones de
calidad modificadas,
(Si el MEN asi lo
requiere)

Notificacidon de la visita.

Documento maestro de
las condiciones de
calidad del programa
modificadas que deben
ser avaladas por el
MEN.

Actas de consejos vy
comités.

Acuerdo emitido por el

Consejo Superior
Universitario que
aprueba las

modificaciones.

Cursos acreditados en
plataforma.

Atencidn de la visita de pares para
la modificacion del registro
calificado  del programa vy
calificacion de los pares.

Informe emitido por los

pares de la visita de
verificacion de las
condiciones de calidad
modificadas.

Lider de programa.
Decano de la Escuela.
Equipo de

Aseguramiento de la
Calidad.
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Respuesta de la
solicitud de
completitud (si aplica).
12 | Hacer las | Informe emitido por los | El Decano de la Escuela y el Lider | Evidencia radicacion de las | Decano de la Escuela.
observaciones a los|pares de la visita de|del Programa hacen las | Observaciones del

informes emitidos por
los pares, de la visita
de verificacién de las
condiciones de calidad
modificadas.

verificacion de las
condiciones de calidad
modificadas.

observaciones a los informes de los
pares (segun el tiempo definido
por el Equipo de Aseguramiento de
la Calidad), el equipo de
Aseguramiento de la Calidad revisa
y propone los ajustes
correspondientes  para  luego
registrarlas en el Sistema definido
por el MEN.

®Si la CONACES solicita ampliacion
de la informacién a través de un
traslado de concepto se continlda
con el punto 13.

®oEn caso de que la CONACES NO

solicite ampliacion de
informacidén se continda con el
punto 14.

programa a los informes
de los pares.

Notificacién del traslado
de concepto

Lider de programa.

Equipo de
Aseguramiento de la
Calidad.

13

Responder el traslado
de concepto (en caso

Notificacién del
traslado de concepto.

El Decano y el Lider de Programa
elaboran la respuesta al traslado
de concepto solicitado por la

Respuesta al traslado de
concepto y la evidencia de
la Radicacion.

Decano de Escuela.

Lider de Programa.
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de ser solicitado por la CONACES, el equipo de Equipo de

CONACES). Aseguramiento de la Calidad revisa Aseguramiento de la
y propone los ajustes Calidad.
correspondientes  para luego

14

Emitir el
sobre las
modificaciones de
Calidad del Programa
solicitadas.

concepto

Sistema de informacidn
del MEN

El MEN emite el concepto sobre las
modificaciones de Calidad del
Programa solicitadas.

oSi el concepto es favorable sigue
al punto 16.

oSi el concepto NO es favorable
sigue al punto 15.

Documento que soporta
el concepto del MEN

MEN

15

Consolidar la
informacién para
interponer el Recurso
de Reposicion

Documento que
soporta el concepto del
MEN

El Decano de la Escuelay el Lider de
programa elaboran el Recurso de
Reposicidn que se presenta al
MEN, el Equipo de Aseguramiento
de Calidad revisa y propone los
ajustes correspondientes para
luego ser radicadas ante el MEN.

eSi la respuesta al recurso es
favorable sigue al punto 16.

oSi la respuesta al recurso No es
favorable se presenta en el
Consejo de Escuela y se define si

Documento de recurso de
reposicidn

Decano de Escuela.

Lider de Programa.

Equipo de
Aseguramiento de
Calidad.
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es conveniente o no de acuerdo
con los tiempos en los que se
encuentra el Registro Calificado
presentar de nuevo la
modificacién lo cual iniciaria en el
paso 2 o presentarla
simultdneamente con la
renovacion del Registro
Calificado (procedimiento P-8-3).

16 |Socializar
informacion
programa

del

Documento que
soporta el Concepto del
MEN o

Acuerdo del Consejo de
Escuela.

Acuerdo de transicidn
emitido por el Consejo
Académico o el Consejo
de Escuela segun sea el
caso de la modificacion.

Una vez se cuente con acuerdo de
Consejo de Escuela o el concepto
positivo del MEN, segin sea el
caso, se actualiza la informacion
del programa en los sistemas de
informacidn de la universidad y en
el micrositio web del programa
previo aval del Equipo de
Aseguramiento de la Calidad y de la
VIACI.

Sistemas de informacion
de la universidad y Sitio
web de la universidad
actualizado.

Lider de Programa.

Oficina
comunicaciones.

de
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6) Normatividad

6.1) Documentos de consulta 6.2) No. y Fecha de Aprobacion
Matriz de Marco Legal y Normatividad Aplicable Ver enlace

7) Modificaciones/actualizaciones

7.1) Version 7.2) Fecha 7:3) De.s.crlp-a’on resun'flda.c!e la
modificacién/actualizacién

0 19-12-2019 Primera version emitida

Se actualizé la condiciéon general 3.6
1 06-07-2023 en re'Ia'C|on con la compatibilidad _de
condiciones entre el plan de estudios
vigente y su modificacion
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