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1.1) Unidad Responsable: VISAE

1.2) Objetivo:

Establecer la ruta para el desarrollo de las acciones necesarias para la creacién y
obtencidon del Registro Calificado para programas académicos de educacién
superior de acuerdo con las necesidades de formacidn identificadas.

1.3) Alcance:

El procedimiento inicia con la identificacion de necesidades de formacion
académica, incluye la elaboracidon del documento maestro. el tramite ante el
Ministerio de Educacion Nacional MEN y va hasta la publicacién de la informacion
del programa en el sitio web de la universidad.

2) Definiciones

2.1) Concepto | 2.2) Definicién

MEN Ministerio de Educacién Nacional.

CONACES Comision Nacional de Aseguramiento de la Calidad de la Educacién Superior.

SACES Sistema de Aseguramiento de la Calidad de la Educacién Superior.

SNIES Sistema Nacional de Informacidn de la Educacién Superior.

Cédigo SNIES Es el nimero que el Ministerio de Educacidon Nacional le asigna a un programa académico de

de programa educacion superior una vez la Subdireccion de Aseguramiento de la Calidad de la Educacidn
Superior le otorga el reconocimiento del registro calificado.

Registro Requisito obligatorio y habilitante para que una institucidn de educacién superior, legalmente

calificado reconocida por el Ministerio de Educacién Nacional, y aquellas habilitadas por la Ley, pueda
ofrecer y desarrollar programas académicos de educacién superior en territorio nacional, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 1 de la Ley 1188 de 2008. (Articulo 2.5.3.2.2.1.
decreto 1330 de 2019).

PEE Proyecto Educativo de Escuela s e presenta como la hoja de ruta donde se recopilan los
ideales, fundamentos, estrategias, politicas, programas y proyectos que posibilitaran el
desarrollo de la misién y el logro de la visidn, planteadas por la escuela. Las Unidades
Académicas especiales también cuentan con su correspondiente Proyecto Educativo

PEP Proyecto Educativo de Programa Documento que contiene los lineamientos, las politicas y los
principios que orientan y dirigen el desarrollo del programa.

Documento Informe que contiene la descripcidon de cada una de las condiciones de calidad que debe

Maestro cumplir el programa académico, a partir del proceso de programa introspeccién y/o de
autoevaluacién por parte del Lider de disefio o el que haga sus veces y su equipo de
expertos.

Formacion Es la estrategia que consiste en el disefio de ambientes formativos en los que se lleve a cabo el

DUAL abordaje tedrico y practico, de manera simultanea, en la empresa y en la universidad. En este
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modelo la empresa y la universidad se convierten en aliados estratégicos para la consecucion
de objetivos comunes. La empresa es uno de los ambientes para el aprendizaje en el concepto
de Empresa Formadora, ya que es alli donde los conocimientos se transforman en productos y
el entorno los valida en el ambiente real. Articulo 61 Acuerdo O 029 DEL 12 DE AGOSTO DE
2020 Por el cual se adopta el Estatuto Académico de la Universidad Nacional Abiertay a
Distancia (UNAD)

Modalidad
DUAL

Modalidad que centra su proceso formativo en el engranaje entre los espacios académicos y los
espacios formativos en la prdctica, de tal forma que el estudiante combina espacios tedricos y
practicos que favorecen la alternancia entre teoria y practica. Es un modelo educativo que
alterna el tiempo del estudiante entre una institucién de educacidn superior y una empresa o
entidad que proporciona experiencia laboral y formacién practica para desarrollar habilidades
ocupacionales y socioemocionales. (Ministerio de Educacién Nacional junio 2022)

OLE

El Observatorio Laboral para la Educacidn es un sistema de informacidn especializado para el
analisis de la pertinencia en la educacién superior, a partir del seguimiento a los graduados del
pais y su empleabilidad en el mercado laboral colombiano. Este sistema de informacion hace
parte del portafolio de productos del Ministerio de Educacién Nacional al servicio de la
comunidad. Al interior del médulo de consulta del Observatorio Laboral encontrara informacion
acerca de oferta de graduados, perfil de los graduados, ingreso mensual promedio y vinculacién
al sector formal de la economia

SPADIES

El SPADIES es un sistema de informacion especializado para el analisis de la permanencia en la
educacion superior colombiana a partir del seguimiento a la desercién estudiantil, que consolida
y clasifica la informacién para facilitar el acompafiamiento a las condiciones que desestimulan
la continuidad en el sistema educativo. Este sistema de informacion hace parte del portafolio
de productos del Ministerio de Educacidon Nacional al servicio de la comunidad. El médulo del
SPADIES esta estructurado en tres secciones de consulta: Condiciones académicas y
socioecondmicas de los estudiantes, estadisticas sobre desercién estudiantil y resultados de la
implementacion al apoyo de estrategias para el aseguramiento de la permanencia estudiantil.

3) Condiciones Generales

3.0) En la correcta ejecucion de este procedimiento es necesario identificar los puntos de control y las actividades
simultaneas antes de iniciar su implementacion en el programa académico; de tal manera que se garantice el
pleno y oportuno cumplimiento de requisitos para atender las revisiones por parte de agentes externos a la

universidad.

3.1) Tenga en cuenta que, para ejecutar este procedimiento, las condiciones institucionales deben estar vigentes,
es decir que el pre-radicado esté aprobado y permita la solicitud de registros calificados nuevos
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3.2) La Resoluciones del MEN pueden darse en dos aspectos: Otorgando el registro calificado del
Programa Académico.

Negando el registro calificado del programa académico; se puede interponer el recurso de reposiciéon laresolucién
emitida por el MEN y esperar respuesta.

3.3) Sélo se podra acceder a la informacién del SACES con una clave que es suministrada por el MEN al
representante legal de la UNAD o a la persona que este asigne.

3.4) La gestion de registros calificados puede darse como resultado del analisis situacional o por solicitud
manifiesta de otra fuente por ejemplo gremios, comunidades, entidades oficiales, organizaciones no
gubernamentales.

3.5) Durante la construccion del documento maestro se debe solicitar a la Oficina Asesora de Planeacion la
emisién de la certificacion de la viabilidad financiera para la construccién y la oferta del programa en el marco
del Plan de Desarrollo de la Universidad y el Plan Operativo de la Escuela.

3.6) Durante la construccidon del documento maestro se deben disefiar en el campus virtual los cursos
correspondientes a los dos primeros semestres para programas de pregrado y el primer semestre para
programas posgraduales. Estos cursos acreditados hacen parte de los anexos con los que se soporta la
solicitud de registro calificado.

3.7) Para el tramite del registro calificado del programa nuevo se entenderd por lider de disefio del programa al
docente Lider del equipo de expertos disciplinares

3.8) El programa debe definir un Proyecto Educativo de Programa PEP coherente con el Proyecto Educativo de
Escuela o Unidad Académica Especial PEE, el Proyecto Académico Pedagdgico Solidario PAPS y los campos de
accion profesional o disciplinar, en el cual se sefale el horizonte del programa en donde se incluya la mision y
visidn, los propésitos de formacion, los resultados de aprendizaje, los valores, los perfiles del estudiante y
del egresado, los objetivos, el desarrollo curricular y plan de estudios, lineamientos bdasicos del curriculo,
investigacion einternacionalizacion en el programa, estrategias de evaluacion, recursos fisicos y de apoyo a las
actividades académicas Este proyecto debe ser de dominio publico. De manera paralela a la construccion del
documento maestro del programa se debe construir el documento del Proyecto Educativo del Programa.

3.9) Los contenidos analiticos del 100% de los cursos del programa constituyen un anexo del documento
maestro y se deben documentar en el Formato Contenido Analitico/Sintesis del Microcurriculo F-8-1-1. En el caso
de los programas de nivel doctorado se debe utilizar el Formato Contenidos Analiticos para Entornos Doctorales F-8-1-
2.

3.10) El registro calificado del programa académico sera otorgado para una vigencia de siete (7) afios por lo que
desde el disefo debe asegurarse incluir:

e Plan de vinculacidn y capacitaciéon docente

e Plan de virtualizacion de cursos

e Plan de relacionamiento con el sector externo nacional e internacional.

e Plan de reposicidn y compra de material bibliografico y de soporte académico
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4) Descripcion del Procedimiento

L1

Actividad de Control Operacional

Ne 4.1) Actividad

4.2) Insumos necesarios para
la actividad

4.3) Descripcion detallada de la actividad

4.4) Registros de
Ejecucion y de Resultados
de la Actividad

4.5) Encargado de la
actividad
(responsables)

1| Construirla propuesta
de creacion del
programa.

Informe de necesidades
identificadas desde el
estudio de mercado de oferta
y demanda en el contexto del
sector productivo y la
sociedad.

Consolidar la informacién y formulacion de
la propuesta zonal o nacional que indique la
pertinencia y necesidad del programa
académico.

Documento de
propuesta de creaciéon
de programa académico.

Decano de la
Escuela.

Director de Unidad
Académica Especial

2 | Presentar la propuesta
de creacion del
programa al Consejo de
Escuela o el Comité de

Documento de propuesta de
creacion de programa
académico.

Presentar la propuesta por parte del Decano
de Escuela o Director de Unidad Académica
Especial, para aval ante el Consejo o Comité
correspondiente.

Acta del Consejo de
escuela o Comité de
Unidad Académica
Especial

Consejo de
Escuela.

Comité de Unidad

o de la Unidad
Académica Especial

Académica Especial
correspondiente, donde se
consigna el resultado de la
revision de la propuesta de
creacion del programa
académico

propuesta para la creacion de un
programa académico y el disefio de los
Cursos.

Académica Especial

. . . Académica
Unidad Académica . . . correspondiente, donde .
. Si se aprueba, sigue al paso 3, si no se . Especial .
Especial se consigna el resultado
aprueba vuelve al paso 1. .
de la revision de la
propuesta de creaciéon
del programa
académico.
3 | Articularconel Plan Acta del Consejo de escuela | Establecer en el plan operativo de la Plan operativo de Consejo de
operativo de la Escuela | o Comité de Unidad Escuela o Unidad Académica Especial la Escuela o de la Unidad Escuela.

Comité de Unidad
Académica
Especial

“La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA”



https://sig.unad.edu.co/

Si no es necesario NO imprima este documento (Directiva Presidencial 04 de 2012 Eficiencia administrativa y lineamientos de la politica cero papel en la administracion

asegurese de consultar la version vigente en https.//sig.unad.edu.co

publica)

[ 3
® ]
eg®

PROCESO: GESTION DE LA OFERTA EDUCATIVA

Universidad Nacional

ACREDITADA

| Distancia PROCEDIMIENTO RELACIONADO: GESTION DE NUEVOS

1
~) EN'ALTA CALIDAD &

REGISTROS CALIFICADOS

CODIGO:
P-8-1
VERSION:
4-10-07-2025
PAGINAS:
Pagina 1 de 19

UNAD © 2025

Conformar equipo de
expertos disciplinares.

Documento de propuesta
de creacion de programa
académico.

Acta del consejo de
escuela o Comité de
Unidad Académica
Especial correspondiente,
donde se consigna el
resultado de la revision de
la propuesta de creacidn
del programa académico.

Plan operativo de Escuela o
de la Unidad Académica
Especial

Definir el equipo disciplinario para elaborar
el Documento Maestro del programa a
crear.

Equipo
interdisciplinario
conformado.

Asignaciénenel
Sistema de Ofertay
Contratacion
Académica. - SOCA
para cada uno de los

integrantes del equipo.

Decano de la
Escuela

Director de Unidad
Académica Especial

Construir el Programa
Académico.

Documento de propuesta de
creacion de programa
académico.

Informe de necesidades
identificadas desde el estudio
de mercado de ofertay
demanda en el contexto del
sector productivo y la
sociedad.

Acta del Consejo de escuela o
Comité de Unidad Académica
Especial correspondiente,
donde se consigna el
resultado de la revisién de la

Construir el Documento Maestro y el
Proyecto Educativo del programa, segun
condiciones de calidad de programas
descritas en los lineamientos Normativos
vigentes del MEN, asi como la guia de
construccion de documento maestro de
programa nuevo de la UNAD.

Disefiar en campus virtual los cursos
correspondientes segun el nivel de
formacioén (véase condicidn general 3.6)
atendiendo a los procedimientos P-8-6 y P-
8-9.

Documento Maestroy
Proyecto Educativo del
programa

Cursos acreditados

Lider del disefio del
programa.
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propuesta de creacion del
programa académico.

Presentar el Programa
al Consejo de Escuela
o Comité de la Unidad
Académica Especial

Documento Maestro y
Proyecto Educativo del
programa.

Cursos acreditados

Revisar el documento maestro y el
Proyecto Educativo del programa por
parte del Consejo de Escuela o Comité de
Unidad Académica Especial

Si el documento maestro es aprobado sigue
al paso 7 de lo contrario regresa al paso 5.

Acta del Consejo de
Escuela o del Comité
de la Unidad
Académica Especial
donde se consigna el
resultado de la revisién
de la propuesta de
creacion del programa
académico
(Documento Maestro,
PEP y Cursos disefiados
en Campus)

Consejo de
Escuela.

Comité de Unidad
Académica Especial

Matricula 'y
Acompafiamiento al
documento maestro en
Campus Virtual SACI

Asignacion en el Sistema de
Oferta y Contratacion
Académica. - SOCA para
cada uno de los integrantes
del equipo.

Solicitar la matricula del lider y equipo
disefiador del programa e iniciar la
interaccion con VIACI / VISAE segun las
indicaciones que suministre el equipo de
aseguramiento para evidenciar la
trazabilidad a través del foro
correspondiente.

Matricula de lider y
equipo disefiador en
Campus Virtual SACI

Carpeta SharePoint
asignado por equipo
VISAE para el
programa

Lider del disefio
del programa

VISAE

Cargar el documento
maestro en SharePoint
asignado

Matricula de lider y equipo
disefiador en Campus
Virtual SACI

Carpeta SharePoint
asignado por equipo VISAE
para el programa

Cargar el documento maestro en versién
Word en la carpeta asignada de
SharePoint y notificar mediante oficio al
correo electrénico el cargue del
documento en el espacio indicado. (esta
es la Unica versidon que debe existir del
documento con control de cambios hasta
que se apruebe la versién final)

Documento maestro
aprobado por el
Consejo de Escuela o
Comité de Unidad
Académica Especial
publicado en la carpeta
de SharePoint
asignada.

Lider de disefo del
programa
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9 | Revisar el documento Documento maestro Revisar el contenido del documento con Bitacora con sintesis de | VIACI
maestro del aprobado por el Consejo de | base en los criterios establecidos en los la revision del
programa. Escuela o Comité de lineamientos curriculares; de documento maestro
Unidad Académica Especial investigacion; componente practico; emitido por VIACI.
publicado en la carpeta de internacionalizacion y formacién en
SharePoint asignada. segunda lengua; de inclusion y proyeccién
social y de medios y mediaciones
pedagdgicas, de la UNAD. En caso de que
necesite ajustes va al paso 11, de lo
contrario va al paso 13.
10| Revisar el documento Documento maestro Revisar la integralidad del documento en Bitdcora con sintesis de | VISAE
maestro del aprobado por el Consejo de | cuanto a totalidad de los aspectos de la revision del
programa. Escuela o Comité de calidad definidos en la Normatividad documento maestro
Unidad Académica Especial vigente para el Disefio de Programas emitido por VISAE, asi
publicado en la carpeta de Nuevos y en completitud de soportes para | como de los soportes
SharePoint asignada. el cargue de la solicitud en el aplicativo
que disponga el MEN.
En caso de que necesite ajustes va al paso
11, de lo contrario va al paso 13.
11| Ajustar eldocumento Bitdcora con sintesis de la Realizar los ajustes al Documento Bitacora con las Lider del disefio del
maestro del programa. | revision del documento Maestro, con base en las observaciones respuestas a los programa
maestro emitido por VIACI. dadas por los revisores VIACI - VISAE, ajustes solicitados por
. , . empleando control de cambios, en el VIACI- VISAE
Bitacora con sintesis de la
revision del documento documepto c§rgado en la carpeta de Documento maestro
» SharePoint asignada .
maestro emitido por VISAE, del programa ajustado
asi como de los soportes. segun revisiones con
control de cambios
12| Revisar el documento Bitdcora con las respuestas Revisar la bitacora y los ajustes adelantados| Bitacora con las VIACI- VISAE

“La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA”



https://sig.unad.edu.co/

asegurese de consultar la version vigente en https.//sig.unad.edu.co

publica)

Si no es necesario NO imprima este documento (Directiva Presidencial 04 de 2012 Eficiencia administrativa y lineamientos de la politica cero papel en la administracion

®

Universidad Nacional
Distancia

ACREDITADA
~) EN ALTA CALIDAD &=

PROCESO: GESTION DE LA OFERTA EDUCATIVA

PROCEDIMIENTO RELACIONADO: GESTION DE NUEVOS
REGISTROS CALIFICADOS

CODIGO:
P-8-1
VERSION:
4-10-07-2025
PAGINAS:
Pagina 1 de 19

UNAD © 2025

ajustado por el equipo
de expertos
disciplinares

a los ajustes solicitados por
VIACI- VISAE

Documento maestro del
programa ajustado segun
revisiones con control de
cambios

por el programa en el documento maestro.

- Silos cambios son aceptados y se
ajustan a lo solicitado se emite carta
de aval por parte de VIACI — VISAE.

- De lo contrario se emiten nuevas
observaciones en la bitdcora de la
revision del documento y vuelve al
paso 11

observaciones de
los equipos

Documento
Maestro ajustado
segln revisiones.

13| Presentar el Documento Maestro ajustado| Sustentar las condiciones de calidad para Acta de Consejo Consejo
documento maestro al segun revisiones. la creacidn del nuevo programa Académico donde se Académico
Consejo Académico. académico. El Consejo Académico revisa documente el concepto Decano de la
el documento maestro, y la viabilidad emitido al programa a Escuela
financiera del programa (condicion crear.
general 3.5) para emitir posteriormente Director de
su concepto. Unidad
. Académica
- En caso de que no se avale el equipo Especial
de expertos hace los ajustes
correspondientes y se vuelve a
presentar al Consejo Académico.
- En caso de que se avale con
recomendaciones, el equipo de
expertos debe ajustar el documento y
volver a pasar a VIACI- VISAE para
revision de los ajustes
- En caso de que se avale continuar en
paso 14.
14| Presentar el nuevo Acta de Consejo Académico | Sustentar las condiciones de calidad Acto administrativo de | Consejo Superior

programa académico

donde se documente el

para la creacién del nuevo programa

creacion del programa.

Universitario
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concepto emitido al
programa a crear.

Documento maestro
ajustado segun revisiones
del Consejo Académico

académico.

- En caso de aprobacidn continuar en
paso 15.

- En caso de que no se apruebe
subsanar las recomendaciones y volver
a pasar por consejo superior

(Norma Interna)

Decanodela
Escuela

Director de Unidad
Académica
Especial

15| Acreditar y solicitar la Acto administrativo de Acreditar los cursos del micro curriculo Cursos acreditados y Lider del disefio del
migracién de los creacién del programa del nuevo programa académico, en migrados al periodo programa
cursos al periodo (Norma Interna). relacion con lo dispuesto en la condicion académico dispuesto
académico dispuesto general 3.6, solicitar la migracion al para la verificacién del
para los pares periodo académico dispuesto para los cumplimiento de los
académicos pares y solicitar a Registro y Control requisitos dispuestos
Académico las credenciales de ingreso al por el MEN vy las
campus para externos. credenciales de
ingreso al campus
virtual para externos.
16| Verificar los cursos en Cursos acreditados y El equipo de aseguramiento de la calidad Cursos verificados en Equipo de
el periodo académico migrados al periodo de la VISAE verifica que: 1. los cursos el periodo académico aseguramiento de
de pares académico dispuesto para disefiados correspondan segun lo dispuesto paralas la calidad VISAE
la verificacion del definido en la normatividad de referencia | visitas de pares.
cumplimiento de los y en el documento maestro del programa
requisitos dispuestos por el | y 2. la matricula de los pares en los cursos
MEN vy las credenciales de esté activa.
ingreso al campus virtual - Si no corresponden se hace el
para externos. . , o
requerimiento al lider del disefio del
programa
- Si corresponden sigue en el paso 17
17| Ingresar informacién del| Documento maestro Diligenciar los campos del aplicativo del Informacioningresada | Lider del disefio del
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18

programa al aplicativo
del SACES

Verificar la informacion
ingresada en el
aplicativo del SACES

en el aplicativo del SACES

integral de programas y servicios de la
UNAD acompaiia al programa en el
registro de la informacién y hace una
verificacion final para cerrar el proceso en
el aplicativo del SACES.

- Sila informacién ingresada
corresponde con la solicitada y lo
consignado en el documento maestro
se cierra el proceso, con lo cual queda
en estado de completitud.

En caso contrario se solicita al
responsable de la radicacion de la
informacion adelantar los ajustes
correspondientes, una vez realizados
se cierra el proceso.

la informacion
registrada en el
aplicativo del SACES.

UNAD © 2025

aprobado. SACES. (consultar guia para la radicacion en el aplicativo del programa.
Acto administrativo de de sc.>I.|C|tu.des de registro .callflcado, SACES
creacién del orograma modificaciones y renovaciones en el
(Norma Interia)g SACES administrada por el Equipo de

' Aseguramiento Interno de la Calidad

Integral de Programas y Servicios - VISAE)

Informacion ingresada al El equipo de aseguramiento de la calidad Archivo soporte de Equipo de

aseguramiento de
la calidad VISAE

19

Revisar la informacidn
cargada en el
aplicativo del SACES

Informacion ingresada al
en el aplicativo del SACES

Cursos verificados en el
periodo académico
dispuesto para las visitas
de pares.

El equipo del MEN revisa la informacion y
consistencia de esta registrada por la
UNAD en el aplicativo del SACES y:

- En caso de encontrar inconsistencia o
informacion incompleta hacen una
solicitud de completitud y se devuelve

Estado “radicado” en el
aplicativo del SACES.

Estado “en
radicaciéon” en el
aplicativo del SACES.

Requerimiento de

El equipo del
MEN
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al estado “en radicacién” pasa al No. 20

- En caso de encontrar que la
informacion registrada es consistente
y suficiente pasa al estado “radicado”
y el MEN procede con la
programacion de la visita y asignacion
de pares, sigue en el paso No. 21

completitud al
documento maestro
en el aplicativo del
SACES.

Visita programada.
Pares asignados.

20

Surtir proceso de
completitud de

condiciones de calidad.

Requerimiento de
completitud al documento
maestro en el aplicativo del
SACES

Elaborar la respuesta de completitud de
condiciones de calidad, acorde al
requerimiento registrado en el aplicativo
del SACES.

Respuesta de
Completitud.

Lider del disefio del
programa

21| Revisar la hoja de vida Pares asignados. El Decano y su equipo revisan las hojas de | Pares académicos Decano de escuela
de los pares vida de los pares designados segun los | recusados. . .
. 2 s P g. . & Director de Unidad
designados criterios en la norma definida por el MEN e (. .
. Pares académicos Académica Especial
para tal fin.
aprobados.
- En caso de que se recuse uno o mas
de los pares asignados, se reporta al
MEN la recusacién a través del
aplicativo del SACES
- En caso de que se acepten los pares
asignados, sigue en el paso 22.
22| Atender visita de pares. | Informacion ingresada en el | Atender la visita de pares académicos | Acta informe de visita | Lider del disefio del

aplicativo del SACES.

Pares académicos aprobados.

programada por CONACES o quien haga
sus veces, para verificacion de condiciones
de calidad del programa. Subsanar los
requerimientos de los pares a manera de
evidencias que soportan el cumplimiento
de las condiciones de calidad para la
oferta del programa.

de pares con listado de
evidencias entregadas.

programa
Decano de escuela

Director de Unidad
Académica Especial
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Calificar a los pares
académicos

Acta Informe de visita de
pares con listado de
evidencias entregadas

El decano de escuela diligencia el formato
para evaluacién de pares académicos del
MEN vy lo entrega al equipo de
Aseguramiento de la Calidad VISAE quienes
registran la informacion en el aplicativo del
SACES.

Nota: Sin la evaluacion de pares no se
pueden visualizar ni descargar los
informes de la visita.

Formato para
evaluacion de pares
académicos del MEN
diligenciado.

Informe de la visita
de los pares
académicos

Decano de escuela

Director de Unidad
Académica Especial

Lider de Disefio del
Programa Equipo
Aseguramiento de
la Calidad VISAE

24

Elaborar larespuesta a
las observaciones del
informe de pares

Informe de la visita de los
pares académicos

Acta Informe de visita de
pares con listado de
evidencias entregadas.

Informacioén ingresada en el
aplicativo del SACES.

El lider de disefio del programa y el Decano
dela escuelarevisan elinforme de los pares
académicos y elaboran un documento en
relacion con las observaciones a los
informes de los pares para ser registrado
en el aplicativo del SACES.

Documento de
observaciones a los
informes de los pares

Lider del disefo del
programa

25

Evaluar el programa
en la Sala de
evaluacion de la
Comision Nacional
Intersectorial de
Aseguramiento de la
Calidad de la
Educacion Superior
CONACES

Informacion ingresada en el
aplicativo del SACES.

Informe de la visita de los
pares académicos

Acta Informe de visita de
pares con listado de
evidencias entregadas.

Documento de observaciones
a los informes de los pares

Evaluar las condiciones de calidad del
programa para su oferta

- -Proyeccion de resolucion, sigue al
paso 27

- -Solicitar informacion
complementaria a la UNAD a través
de un traslado de concepto

Concepto de la sala

Proyeccién de
Resolucion

Requerimiento de
traslado de concepto
por parte de la sala de
CONACES

Sala de CONACES

26

Responder a traslado

Requerimiento de traslado de

Mediante un documento elaborado por la

Documento de

Lider del disefio del
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de concepto.

concepto por parte de la sala
de CONACES.

escuela se da respuesta al requerimiento
de traslado de concepto, el cual es
radicado en el aplicativo del SACES.

respuesta al traslado
de concepto del
programa

Evidencia de
radicacién del
documento respuesta
al traslado de
concepto en el
aplicativo del SACES

programa

Equipo de
aseguramiento de
la calidad VISAE

27| Emitir resolucion Concepto de la sala El MEN emite la resolucion del registro Resolucion de registro | MEN
sobre el registro L L calificado del programa calificado emitida por
o Proyeccién de Resolucion
calificado del el MEN
programa académico
28| Notificar la resolucion Resolucion emitida por el Revisar la resolucidn sobre el registro Notificacidn de la Representante

sobre el registro
calificado, emitida por
el MEN

MEN

calificado y:

- Sila informacién de la resolucién no
es congruente con la solicitud o
niega el registro calificado
existiendo condiciones en la UNAD
para obtener el registro, se
interpone un recurso de reposicion
en relacién con lo presentado en el
paso 29.

Si la informacion es congruente con
los términos de la solicitud del
registro calificado y este fue
aprobado por el MEN, se renuncia a
términos seguln lo dispuesto por el

resolucion

legal de la UNAD o
su apoderado
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MEN.

- Se notifica al Sistema de
Aseguramiento de la Calidad
Integral de Programas y Servicios y
continua en el paso 30

29| Interponerun Resolucién emitida por el Proyectar el recurso de reposicion en Documento de recurso | Decano dela
recurso de MEN de negacion del relacion con la resolucion emitida. El de reposicion del Escuela.
reposicion. Registro calificado o con resultado de este recurso puede darse en programa radicado en . .
. L , . Director de Unidad
alguna imprecisién dos vias fisico en el MEN - .
R Académica Especial
Informacion ingresada al . . -
. - Acto administrativo que ratifica la
SACES. Informe de la visita ) . -
. negacion del registro calificado, con el
de los pares académicos o .
cual el procedimiento finaliza.
Acta Informe de visita de |- Acto administrativo que repone la
pares con listado de resolucion que negé el registro
evidencias entregadas. calificado, por lo cual se otorga el
. registro calificado al programa, con lo
Documento de observaciones & prog !
. cual vuelve al paso 27.
a los informes de los pares
Respuesta al traslado de
concepto en caso de existir.
30| Gestionar la Resolucion emitida por el Radicar en la oficina Nacional de Registroy | Oficio de solicitud de Lider del disefio del

asignacion de cédigos
para la oferta del
programa

MEN

Control Académico, un oficio en el que se
solicita la asignacidon de cédigo para el
programa y para los cursos que hacen
falta de disefio

asignacion de codigo de
programay cursos
asociados a él.

programa

31

Asignar cdédigos para el
programay los cursos
asociados a él para su

oferta

Oficio de solicitud de
asignacion de codigo de
programa y cursos asociados
aél

Asignar cédigos para el programa y los
cursos asociados al plan de estudios que
respalda la resolucion emitida por el MEN

Notificacidn de
asignacion de cdédigos
de programa y de
Cursos.

Sistema Nacional
de Registroy
Control
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Cargar lainformacion
del programa a los
Sistemas de Informacién
pertinentes.

Notificacion de asignacion de
codigos de programa y de
cursos.

Crear el programa académico y el plan de
estudios asociados a la resolucién del
registro calificado en los Sistemas de
Informacion pertinentes.

Plan de estudios
cargado en los
Sistemas de
Informacion
pertinentes y
publicado parala
preoferta del
programa.

Lider del disefio del
programa
Vicerrectoria
Académica

33| Programar el disefio de | Plan de estudios cargado en | Ellider del disefio del programa realiza la Programacion del | Lider del disefio del
los cursos del plan de los Sistemas de Informacion | proyeccion del tiempo que se destinard al | disefio delos cursosdel | programa
estudios con registro pertinentes y publicado para | disefio de los cursos del 100% del plan de plan de estudios.
calificado aprobado la preoferta del programa estudios y lo reporta para el plan
operativo de la escuela a VIACl a VIMEP y
a OPLAN, y sigue en el procedimiento
Disefio Microcurricular de Curso de
Educacion Superior P-8-6. Ninguin curso se
puede incluir en la oferta si no esta
disefiado
34| Registrar el programa Resolucion de registro Asignacién del cddigo de identificacion del | Codigo SNIES MEN
en el SNIES por parte calificado emitida por el programa en el SNIES del MEN. Nota. El
del MEN MEN codigo SNIES es indispensable para la
oferta y publicidad de los programas
35| Diligenciar la Notificacion del Registro Se diligencia la informacidn del programa Ficha para Lider del disefio del

informacion para
realizarla
publicidad del
programa

Calificado del programa.

en la Ficha para publicacién de informacion
en el sitio web.

El equipo de aseguramiento de la calidad
de la VISAE avala la informacién de la
ficha de publicacién en coherencia con lo
radicado en el SACES.

publicacién de
Informacion en el
sitio web del
programa
diligenciada,
aprobaday

programa

El equipo de
aseguramiento
de la calidad de
la VISAE
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verificada contra
SACES.
36| Publicar sitio web del Ficha para publicacién de El webmaster publica la informacién Sitio web del programa | Gerenciade
programa Informacion en el sitio web correspondiente a la resolucion de registro | publicado comunicacionesy
del programa diligenciada, calificado y del programa en el sitio web del marketing
aprobada y verificada programa.
contra SACES
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5) Diagrama de Flujo
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6) Normatividad y Documentos de Referencia
6.1) Documento de consulta 6.2) Consulta en
Matriz de Marco Legal y Normatividad Aplicable Ver enlace

7.1) Version 7.2) Fecha 7.3) Descripcidn resumida de la modificacién/actualizacion
0 31-03-2014 Primera versidn emitida.
1 26-04-2019 Se incluyd una condicién general a la que se le asocio el formato
"Contenidos Analiticos", se elimind la actividad 4
2 18-02-2022 Se complementd las actividades de disefio y alistamiento de

cursos y las actividades a ejecutar en los sistemas de informacién
institucional; se incluyeron consideraciones para la alineacion del
procedimiento con la actualizacién reglamentaria del Ministerio
de Educacion Nacional para el trdmite de solicitud de

nuevos registros calificados.

3 19-12-2023 Se incluyd lo concerniente a las Unidades Académicas Especiales.

4 10-07-2025 Se incluyo en la condicidn general 3.9 el Formato Contenidos
Analiticos para Entornos Doctorales F-8-1-2.
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