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1) Informacién General del Procedimiento

1.1) Unidad Responsable:

VINTER

1.2) Objetivo:

Promover y fortalecer el vinculo de los egresados del Sistema de Educacién
Superior y del Sistema de Educacién Permanente, apoyando la movilidad en
los @mbitos nacional e internacional; dirigido a reconocer o mejorar sus
competencias a nivel profesional y/o personal, propendiendo por la visibilidad
y posicionamiento institucional.

1.3) Alcance:

Aplica para los Egresados Unadistas del Sistema de Educacidn Superior y del
Sistema de Educacién Permanente.

El procedimiento inicia con una necesidad de movilidad del egresado,
revisando su trayectoria en la institucidn, continda con el asesoramiento y
acompafiamiento en el proceso y finaliza con la medicién de impacto en
términos de movilidad y trayectoria laboral.

2) Definiciones

2.1) Concepto 2.2) Definicién

VINTER Vicerrectoria de Relaciones Intersistémicas e Internacionales

VISAE Vicerrectoria de Servicios a Aspirantes, Estudiantes y Egresados.

Egresado: Es la persona que ha terminado satisfactoriamente un programa
académico formal de la Universidad en uno de sus sistemas, niveles y
ciclos, y ha obtenido el titulo o las certificaciones especializadas
correspondientes. (ACUERDO 014 DEL 23 DE JULIO DE 2018, Art. 32)

Movilidad: Interaccion académica virtual o presencial realizada en escenarios

nacionales e internacionales por parte de los egresados.

Movilidad del egresado:

Participacion temporal de los egresados de la UNAD de forma virtual o
presencial, con un propdsito académico y en escenarios nacionales e
internacionales.

Tipologias de movilidad para
egresados:

Las tipologias de movilidad aplicables a los egresados son: académica,
investigativa, cultural, deportiva, de emprendimiento e innovacion.

Movilidad académica

Proceso de interaccion en escenarios académicos nacionales e
internacionales tanto virtuales como presenciales, (para participar en
diplomados, seminarios, talleres, inmersién en lengua extranjera,
congresos, simposios, coloquios, entre otros), en donde los egresados de
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la Universidad participan con objetivos especificos de enriquecimiento
académico y desarrollo profesional e integral.

Movilidad investigativa Participacion del Egresado en actividades académica internas y externas
en la que se lleva a cabo estudios, analisis y exposiciones como resultados
de practicas investigativas.

Otros tipos de movilidades Espacios de formacidon permanente a partir de necesidades manifiestas,
acordes con la metodologia de Educacidon a Distancia y Virtual que
contribuyan a su Desarrollo Humano y al fortalecimiento de su espiritu
emprendedor, tales como Cultural, deportiva, de emprendimiento e
innovacioén, entre otras.

3) Condiciones Generales

3.1 Las convocatorias de movilidad nacional o internacional para egresados que las unidades de la UNAD
requieran ofertar o publicar, deberan ser canalizadas a través de la Vicerrectoria de Relaciones
Intersistémicas e Internacionales y la Vicerrectoria de Servicios al Aspirante, Estudiantes y Egresados.

3.2 Para participar en las diferentes modalidades de movilidad debe ser egresado de la Universidad en un
programa del Sistema de Educacion Superior o del Sistema de Educacién Permanente, de acuerdo con la
trayectoria y cumplimiento del Estatuto de Egresados

3.3 para la participacion en cualquier modalidad de movilidad, el egresado debe dar cumplimiento a lo
establecido en el Estatuto de Egresados de la Universidad y los requisitos propios de cada convocatoria.
3.4 El tramite para visas, seguros internacionales y demas documentos requeridos para el desarrollo de la
movilidad internacional, que sean de caracter personal, son responsabilidad del beneficiario de ésta. La
VINTER orientara al beneficiario de la movilidad, sobre las generalidades de los diferentes tramites
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4) Descripcion del Procedimiento

[ Actividad de Control Operacional

4.1) Actividad

4.2) Insumos
necesarios para la
actividad

4.3) Descripcion detallada de la
actividad

4.4) Registros de
Ejecucion y de
Resultados de la
Actividad

4.5) Encargado de la
actividad (responsables)

Divulgar e informar
convocatorias de
movilidad

Convenios y/o
alianzas vigentes
Informacién de
entidades externas
acorde con los
programas de la
UNAD registro de
egresados de la
Universidad.

Divulgar informacién sobre las
convocatorias de movilidad
nacional e internacional que

apliquen a egresados.

Publicacion en pagina
web, Correos
electronicos,
micrositio Egresados

LIDER COMUNIDAD
ACADEMICA
INTERNACIONAL-VINTER
LIDER NACIONAL DE
EGRESADOS-VISAE

Presentar la
solicitud de
movilidad

Formato para
Solicitud de
Movilidad
Académica de
Egresados
F-10-6-1

El egresado de acuerdo con el tipo
de movilidad a la que va a aplicar
prepara los documentos requeridos
para su postulacién y diligencia el
formato de solicitud de movilidad
que corresponda.

Aval de VISAE

EGRESADO

“La impresidn de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA”



https://sig.unad.edu.co/

Si no es necesario NO imprima este documento (Directiva Presidencial 04 de 2012 Eficiencia administrativa y lineamientos de la politica cero papel en la administracién publica)

asegurese de consultar la versién vigente en https://sig.unad.edu.co

Sy PROCESO: RELACIONES INTERISTEMICAS E CODIGO: P-10-6
INTERNACIONALES VERSION.
®eye® 0-28-07-2020
Universidad Nacional PROCEDIMIENTO: MOVILIDAD DE EGRESADOS PAGINAS:
Abierta y a Distancia Pégina 4de8

UNAD © 2020

Los formatos se encuentran en la
pagina del SIG link:
https://sig.unad.edu.co/document
acion/listados-maestros/

Formato para Solicitud de
Movilidad Académica de Egresados
F-10-6-1

La solicitud y documentos soporte
deben ser enviados a la VISAE, para
su aval de acuerdo con la
trayectoria y cumplimiento del
Estatuto de Egresados.

3 | Verificar Documentos de Se verifica el cumplimiento de las | Documentos de LIDER COMUNIDAD
cumplimiento de movilidad condiciones de la movilidad, de | movilidad avalados. ACADEMICA
las condiciones de | verificada acuerdo con los requerimientos de INTERNACIONAL-VINTER
la movilidad ésta. Da su aval en el formato de

movilidad de egresados. Si cumple
con los requisitos continua con el
paso 4, si requiere ajustes se
notifica al egresado por correo
electrénico y vuelve al paso 2.

De no ser aprobada la solicitud,
informa al egresado a través de
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correo electrénico y termina el
procedimiento.

Gestionar tramites
administrativos,
para realizar la
movilidad

Documentos de
movilidad avalados

El egresado realiza los tramites
pertinentes para su participacion en
la movilidad, ante la VINTER o ante
la entidad externa que hace la
convocatoria.

Registro del egresado
para la participacion
en la movilidad.

EGRESADO

Realiza la movilidad

Registro del
egresado para la
participacién en la
movilidad

El egresado realiza la movilidad
nacional o internacional fisica o
virtual.

Una vez finalizada la movilidad,
hace entrega de la evidencia de
participacién como:

1. Copia del certificado
emitido por la entidad
donde realizé la movilidad.

2. Postulacion de ponencias
en revistas indexadas.

3. Noticia producto de la
experiencia.

Entre otras evidencias segun tipo de
movilidad.

Movilidad Realizada

EGRESADO
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6 | Aplicar Movilidad Aplicar instrumento para conocer la | Instrumento aplicado | LIDER COMUNIDAD
instrumento de Realizada experiencia del egresado frente a la | Informe de evaluacién | ACADEMICA
experienciay movilidad y medir la satisfaccion INTERNACIONAL-VINTER

satisfaccion. frente a ésta.

Generar el informe de evaluacion
de experiencia y satisfaccion y
divulgar resultados a las unidades
correspondientes para el
mejoramiento del proceso.
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5. Diagrama de Flujo
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VINTER

Lider Nacional de Egresados -VISAE

Egresado

Inicio
Presentar la
solicitud de

Lider Comunidad Académica
Internacional -VINTER

Verifica las condiciones
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movilidad
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si
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Fin
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6) Normatividad y Documentos de Referencia
6.2) Consulta en

6.1) Documento de consulta

Ver enlace

Matriz de Marco Legal y Normatividad Aplicable

7) Modificaciones/actualizaciones
7.3) Descripcion resumida de la

7.1) Version 7.2) Fecha L L.
modificacién/actualizacién

0 28-07-2020 Primera version emitida
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