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1) DATOS GENERALES DEL PROCESO

1.1) Tipo de Proceso: Misional

1.2) Nombre del Proceso: | GESTION DE LA INVESTIGACION, INNOVACION y EMPRENDIMIENTO.

Desarrollar los procesos, proyectos, programas y servicios de investigacion,
innovacion y emprendimiento institucional, para fortalecer escenarios de gestion de
nuevo conocimiento, creacion artistica y/o cultural, desarrollo tecnolégico, gestion y
1.3) Objetivo: transferencia, mediante la implementacion de estrategias de formacion,
divulgacién, promocidn y socializacion, en articulacion con los diferentes actores de
la comunidad Unadista y partes interesadas, que impacten y/o transformen los
territorios.

Aplica para estudiantes, egresados, docentes, administrativos y contratistas de la
UNAD y comunidades externas, en las actividades de formalizacion de grupos y

1.4) Alcance: semilleros investigacién, la gestion de convocatorias para la formulacion, aprobacion
y seguimiento a proyectos de investigacion, innovacién y emprendimiento, la
divulgacién, transferencia y registro de derechos de autor de la propiedad

intelectual.
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2) ENTRADAS DEL PROCESO
2.1) No. .
Entrad 2.2) Insumos que se Transforman 2.3) Proveedor 2.4) Controles Requeridos
ntrada
1 Lineas temdticas, proyectos, programas, | La UNADy Organizaciones externas. | Verificacion de la existencia de la fuente y los recursos
servicios, convocatorias e iniciativas, asociados.
nacionales e internacionales de investigacion, o . 4
innovacion, emprendimiento, transferencia, Publicaciones oficiales de convo?atorllas externas, de
desarrollo tecnolégico y creacion artistica y/o planes de desarrollo de la universidad, planes de
cultural desarrollo sectoriales, planes departamentales de
ciencia, tecnologia e innovacién PEDCTI.
2 Lecturas de las necesidades y oportunidades | Observatorio intersistémico | Cartografias territoriales elaboradas por la VIDER
regionales de los territorios y microterritorios. | regional de la UNAD.
Resultados de investigacion
3 Produccidén intelectual de Investigacidon, | Unidades del Metasistema UNAD. Verificacién de la existencia de la fuente y las condiciones
desarrollo tecnoldgico, innovacion, de calidad, por entidades validadoras nacionales e
emprendimiento y creacion artistica y/o internacionales.
cultural generada por la UNAD.
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3) DESCRIPCION DEL PROCESO

3.1) No. 3.3) 3.4) Entradas | 3.5) Documentacidn y registros asociados
Actividad | 3.2) Actividades PHVA Relacionadas | al desarrollo de la actividad 3.6) Responsable

1 Definir términos de referencia de Planear |[1y2 Resolucién o documento de apertura con | Lider Nacional de Investigacion
convocatorias para la formulacién de los términos de referencia. Lider Nacional de Innovacién y
proyectos de investigacion, Publicaciones de las convocatoriasenla | Emprendimiento
innovacion, emprendimiento, pagina web institucional de la UNAD. Decanos de Escuela.
transferencia, desarrollo tecnoldgico
y creacién artistica y/o cultural.

2 Formular los proyectos de Planear |[1y?2 Proyectos formulados. Docentes investigadores, docentes
investigacion, innovacion, ocasionales con funciones de
emprendimiento, transferencia, innovacion y emprendimiento —
desarrollo tecnolégico y creacién DOFIN, administradores, estudiantes
artistica y/o cultural. y egresados; todo actor responsable

de ejecutar los proyectos.

3 Definir las propuestas de escenarios | Planear |1,2y3 Propuestas de escenarios y/o eventos de | Proponentes de escenarios y/o
y/o eventos de investigacion, investigacion, creacion artistica y/o eventos del metasistema.
innovacion, emprendimiento, cultural, desarrollo tecnoldgico,
transferencia, desarrollo tecnoldgico innovacion, emprendimiento, y
y creacién artistica y/o cultural. transferencia.

4 Aprobar los eventos y/o escenarios Hacer 1,2y3 Acta de comité Sistema de Gestidn de la
de investigacién, innovacién, Investigacion
emprendimiento, transferencia, Sistema de Gestidn de la Innovacién
desarrollo tecnolégico y creacidn
artistica y/o cultural.
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5 Preparar convocatorias de semilleros | Planear |1y2 Documento de apertura de la Director Zonal
de investigacion. convocatoria para la conformacion de Comité Zonal de Investigacion
semilleros de investigacion. Lider Nacional de Investigacion
Lider zonal de investigacion
6 Elaborar planes de trabajo de Planear |[1y2 Planes de trabajo de semilleros, grupos Lideres de semilleros, Lideres de
semilleros, grupos de investigacion, de investigacidn, dispositivos de grupo de investigacion, docentes
dispositivos de innovacion y innovacion y emprendimiento y DOFIN.
emprendimiento y Transferencia. transferencia.
7 Elaborar términos de referencia de Planear |1,2y3 Términos de referencia de las Lider del sello editorial
las convocatorias para edicion y convocatorias.
publicacion de libros.
8 Planear la gestion editorial para las Planear |3 Plan de trabajo de los editores y Editores y coeditores de revistas.
revistas. coeditores.
Plan de ejecucion presupuestal de las
revistas.
Establecer los términos de referencia | Planear |3 Documento de términos de referencia Sistema de Gestidn de la Innovacion
9 de la convocatoria para la gestion de
mecanismos de propiedad
intelectual.
Desarrollar las convocatorias y Hacer ly?2 Publicacion de los resultados de los Sistema de Gestion de la
aprobar proyectos de investigacion, proyectos aprobados y no aprobados en | Investigacién
10 innovacion, emprendimiento, las convocatorias. Sistema de Gestién de la Innovacion.

transferencia, desarrollo tecnoldgico
y creacion artistica y/o cultural.
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Ejecutar proyectos de investigacion, | Hacer 1y2 Acta de inicio. Docentes investigadores, docentes
innovacion, emprendimiento, Informes de avance e informes finales de | ocasionales con funciones de
11 transferencia, desarrollo tecnoldgico ejecucién de proyectos y planes de innovacion y emprendimiento —

y creacién artistica y/o cultural. trabajo. DOFIN, administrativos, estudiantes y
Productos de ciencia, tecnologia e egresados; todo actor responsable de
innovacion. ejecutar los proyectos.

Realizar eventos y/o escenarios Hacer 1,2y3 Informe del evento. Proponentes de escenarios y/o

investigacion, innovacion, eventos del metasistema.

12 emprendimiento, transferencia,

desarrollo tecnoldgico y creacidén

artistica y/o cultural.

Ejecutar los planes de trabajo de Hacer ly2 Informe ejecutivo de avance e informe Lideres de semilleros, Lideres de

semilleros, grupos de investigacion, final de plan de trabajo de semilleros y grupo de investigacion, docentes

13 dispositivos de innovacién y grupos de investigacién y dispositivos de | DOFIN.

emprendimiento y Transferencia. innovacion y emprendimiento y
Transferencia.

Avalar semilleros de investigacidn. Hacer 1ly2 Certificados de aval de semilleros de Comité de Investigacion de Escuela.

14 investigacion.
Resultados de convocatorias de
semilleros de investigacion.

Desarrollar las convocatorias de libros | Hacer 3 Publicacion de los resultados de libros Investigadores de Grupos y Semilleros

resultado de los ejercicios aprobados y no aprobados en las de investigacion.

15 investigativos, académicos de texto, convocatorias. Sello Editorial UNAD
de divulgacién o interés institucional.
Desarrollar plan de trabajo de los Hacer 3 Registros de la ejecucion de contratos Editores y coeditores de revistas.
16 editores y coeditores. para la edicién y publicacién de la revista,
Registros de la ejecucion presupuestal.
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Desarrollar la convocatoria para la Hacer 3 Publicacion de los resultados de la Sistema de Gestion de la Innovacién
17 gestién de mecanismos de propiedad convocatoria de mecanismos de
intelectual. propiedad intelectual.
Realizar seguimiento a las etapas de | Verificar | 1,2y 3 Aval de los informes de avance y final de | Sistema de Gestion de la
desarrollo y los resultados de los ejecucioén de proyectos y planes de Investigacion
proyectos de investigacion, trabajo. Sistema de Gestidn de la Innovacion
18 innovacion, emprendimiento, Aval de Productos de ciencia, tecnologia e
transferencia, desarrollo tecnoldgico innovacion
y creacidn artistica y/o cultural.
Revisar y aprobar los informes de Verificar | 1,2y 3 Acta del comité Sistema de Gestién de la
eventos y/o escenarios de Investigacion
investigacion, innovacion, Sistema de Gestion de la Innovacion
19 emprendimiento desarrollo
tecnoldgico y creacion artistica y/o
cultural.
Realizar seguimiento al desarrollo y Verificar | 1,2y 3 Informes de avance e informes finales de | Sistema de Gestién de la
resultado de los planes de trabajo de los planes de trabajo. Investigacion.
20 los semilleros avalados y grupos de
investigacion.
Realizar seguimiento a la edicion y Verificar | 3 Registros de las revisiones, disefio y Sello Editorial UNAD.
21 publicacion de los libros aprobados publicaciones de los libros.
en convocatorias.
- Revisar requisitos editoriales parala | Verificar | 3 Articulos postulados Editores y coeditores de revistas.

publicacion de articulos en revista.
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Realizar seguimiento a la gestién del | Verificar | 3 Informes de los resultados de propiedad | Sistema de Gestién de la Innovacién.
registro de los diferentes intelectual.
23 mecanismos de propiedad intelectual
generada por la UNAD.
Finalizar la ejecucion de los proyectos | Actuar |1,2y3 Paz y salvo de proyectos. Comité de Investigacion de Escuela
de investigacién, innovacion, Acta de cierre administrativo. Lider Nacional de Investigacion.
24 emprendimiento, transferencia, Lider Nacional de Innovacion y
desarrollo tecnolégico y creacién Emprendimiento
artistica y/o cultural
Avalar la continuidad de Semilleros Actuar |3 Planes de trabajo Comité de Investigacion de Escuela
25 de Investigacion.
Otorgar aval a la produccion Actuar |3 Productos de investigacion, innovaciony | Lider Nacional de investigacion
intelectual generada por los grupos y emprendimiento. Comités de investigacion de escuela.
26 semilleros. Informes finales de proyectos. Lider nacional de innovacion y
Planes de mejoramiento emprendimiento.
Gestionar el marketing y la Actuar |3 Piezas publicitarias Sello Editorial UNAD
7 indexacidén de libros y revistas. Libros y revistas indexados en catdlogos y | Editores y coeditores de revistas
repositorios.
Hacer el registro de propiedad Actuar |3 Registros de propiedad intelectual Sistema de Gestién de la Innovacion
28 intelectual ante las entidades
competentes.
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4) SALIDAS DEL PROCESO

41
) ) 4.3) Actividades )
No. 4.2) Salidas . 4.4) Usuario
. Relacionadas
Salida

1 Resultados de convocatorias de Docentes, administrativos, estudiantes y
proyectos de investigacion, egresados de programas de educacién
creacion artistica y/o cultura, 1,2,10 superior.
innovacion, emprendimiento,
transferencia v desarrollo Proceso ciclo de vida del estudiante
tecnolégico.

2 Grupos y semilleros de 5, 6,13, 14, 20, 25 Docentes, administrativos, estudiantes y
investigacion con aval egresados de programas de educacién
institucional. superior.

Proceso Gestion de la Oferta Educativa
Proceso ciclo de vida del estudiante

3 Proyectos de investigacion, | 2,11,18,20,24. Proceso Inclusién social para el desarrollo
creacion artistica y/o cultural, regional y la proyeccion comunitaria
innovacion, emprendimiento,
transferencia v desarrollo Proceso Gestion de la Oferta Educativa
tecnoldgico finalizados. Comunidad Universitaria, Comunidad

beneficiaria de los proyectos.

4 Productos del ejercicio de 3,4,7,8,12,15,16, | Comunidad académica interna y externa,
investigacion, innovacién y 19, 21, 22, 26, 27. investigadores internos y externos, sector
emprendimiento (Revistas, productivo, MINCIENCIAS.

Articulos, libros, Ponencias, _ _
trabajo de grado, memorias de Proceso Gestién de la Oferta Educativa.
eventos, literatura gris).

5 Produccién intelectual con 9,17,23,28 Autores de produccion intelectual.
registro de derechos de autor.

“La impresion de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA”



https://sig.unad.edu.co/
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/caracterizaciones/C-7.pdf
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/caracterizaciones/C-8.pdf
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/caracterizaciones/C-7.pdf
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/caracterizaciones/C-13.pdf
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/caracterizaciones/C-13.pdf
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/caracterizaciones/C-8.pdf
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/caracterizaciones/C-8.pdf

Si no es necesario NO imprima este documento (Directiva Presidencial 04 de 2012 Eficiencia administrativa y lineamientos de la politica

cero papel en la administracion publica)

asegurese de consultar la versién vigente en https:/sig.unad.edu.co

CODIGO:
[ JNAZ | CARACTERIZACION DEL PROCESO DE GESTION [yzrqian: —
gg_‘ve@.qgug;tc;;a; DE LA INVESTIGACION, INNOVACION Y 7-31-07-2023
y AcseiTADa EMPRENDIMIENTO PAGINA:
Pagina9de 9
UNAD © 2023

5) NORMATIVIDAD Y DOCUMENTOS DE REFERENCIA

5.1) Documento de consulta

5.2) Consulta en

Matriz de Marco Legal y Normatividad Aplicable

Ver enlace

6) MEDICIONES ASOCIADAS

Consultar Mediciones Asociadas al Proceso

7) 7) MODIFICACIONES O ACTUALIZACIONES DE LA CARACTERIZACION DE PROCESO

VERSION FECHA DESCRIPCION RESUMIDA DEL CAMBIO
0 24-04-2014 Primera version emitida.
1 16-06-2014 Se actualizé la informacién de Gestidn en todo el documento.
) 93-10-2014 Se ajusto el texto del qlgance par'a mclw'r la con5|deraC|on. f:le cumplimiento
de requisitos del sistema integrado de gestion.
Se modificd redaccion del objetivo y el alcance. Se suprimieron las entradas
3 28-09-2015 1,2 y 3. Seincluyeron las entradas 2, 3 y 4. Se incluyd la actividad No. 1, se
incluyeron normas y un documento de referencia.
Acorde con lo aprobado en el Comité de gestion Integral realizado el 10 de
4 11-12-2015 noviembre de 2015 se modifica la caracterizacién del proceso: Titulo,
objetivo y alcance.
Se modificé el proveedor de la entrada 1, se amplié la descripcién de la
5 25-05-2018 o . . . ) o
actividad 10, se incluyo la salida 1, se ajustd la normatividad.
Se modifica el objetivo, entradas, la redaccién de las actividades, se incluyen
6 08-06-2020 o ) .
nuevas actividades, se actualizan documentos de referencia
Se integran los elementos del proceso (C-15) GESTION DE INNOVACION Y
7 31-07-2023 | EMPRENDIMIENTO, en consecuencia, se modifica el nombre del proceso, el
objetivo, el alcance, las entradas, las actividades y las salidas.
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